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الإداشات ٚايعطٌ ايسسم١ٝ•

ايطٝاضات

 الإجازة السهوية: أولا 

ٜطتشـل المٛظـ عٔ نـٌ ضٓـ١ ٜكطٝٗـا في خدَـ١ المـدازع إدـاش٠ ضٓـ١ٜٛ بأدس  1َاد٠ 

 .ناٌَ ٜدؾع َكدَا َدتٗا ثلاثٕٛ َٜٛا

إداش٠ ض١ٜٛٓ  (ايعُاٍ ، ايطا٥كين ، سساع الأَٔ   )ٜطتشل ايعُاٍ غير المٗس٠  2َاد٠ 

َكدازٖا خمط١ عػس َٜٛا ، تعدٍ إلى ٚاسد ٚعػسٕٚ َٜٛا بعد َسٚز عػس ضٓٛات 

 .في اـد١َ

يخطـع ؼـدٜد َٛاعٝـد ايكٝـاّ بالإدـاش٠ ايطٜٓٛـ١ يعـسٚف َٚكتطـٝات ايعـٌُ  3َاد٠ 

 ٚايعـاّ ايـدزاضٞ َـع الأخـر بعـين الاعتـباز زغبـ١ المٛظـ  نًُا أَهٔ ذيو

ٜطتشل المٛظـ أدسٙ عٔ أٜاّ الإداش٠ المطتشك١ إذا تسى ايعٌُ قبٌ تمتع٘ بٗا  4َاد٠ 

نُا ٜطتشل أدسٙ عٔ . ٚذيو بايٓطب١ يًُد٠ ايتي لم يحصٌ ع٢ً إداشت٘ عٓٗا

 .نطٛز ايط١ٓ بٓطب١ َا قط٢ َٓٗا في ايعٌُ

ايطٓـ١ٜٛ نًـٗا أٚ أٜاَـاً َٓٗـا  يجـٛش يًعـاٌَ بمـٛاؾك١ المـدازع إٔ ٜؤدـٌ إداشتـ٘ 5َاد٠ 

 .يًطٓـ١ ايتـاي١ٝ ؾكـط ٚيهـٔ يٝـظ ي٘ إطـلاقاً ايتـٓاشٍ عـٔ ٖرٙ الإداش٠

  6َاد٠ 

لا يجـٛش يًعاَـٌ ايعُـٌ يـد٣ أ١ٜ دٗـ١ أخـس٣ أثٓـا٤ تمتـع٘ بإدـاشت٘ ضـٛا٤ بأدـس أٚ 

بـدٕٚ أدـس، ؾإذا ثبـت إٔ ايعاَـٌ قد خـايـ ذيو ؾـإٕ يًُـدازع ايـشل في سسَاْ٘ 

 .َٔ أدسٙ عٔ َد٠ الإداش٠ أٚ إٔ تطترد َٓ٘ َا دؾعت٘ ي٘ يكا٤ ذيو 

 7َاد٠ 

 
 

 

يجب ع٢ً المٛظـ غير ايطعٛدٟ ٚايرٟ ٜسغب في ايطؿس خازز المًُه١ تطًِٝ دؾتر 

الإقا١َ اـاص ب٘ ؿؿع٘ في عٗد٠ المدازع ع٢ً إٔ ٜعاد إيٝ٘ بعد إٔ ٜطًِ دٛاش 

 .ضؿسٙ عٓد عٛدت٘ إلى المًُه١ ٚاضت٦ٓاف عًُ٘ 

 

 

 



 
 

 

 الإجازة المرضية: ثانيا

تمٓح المدازع المٛظـ ايرٟ ٜجبت َسض٘ بمٛدب غٗاد٠ طب١ٝ صادز٠ َٔ طبٝب  8َاد٠ 

المدازع أٚ د١ٗ طب١ٝ َعتُد٠ يد٣ المدازع إداش٠ َسض١ٝ خلاٍ ايط١ٓ ايٛاسد٠ 

 ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ

 . ايجلاثٕٛ َٜٛاً الأٚلى بأدس ناٌَ 

 . ايطتين َٜٛاً ايتاي١ٝ بجلاث١ أزباع الأدس 

 .ايجلاثٕٛ َٜٛا ايتاي١ٝ بدٕٚ أ دس  

يجب ع٢ً المٛظـ في جمٝع الأسٛاٍ إٔ يخطس المدازع بأ١ٜ ٚض١ًٝ بمسض٘ خلاٍ  9َاد٠ 

 . ضاع١ َٔ ؽًؿ٘ عٔ ايعٌُ ٚ َت٢ ناْت سايت٘ تطُح بريو24

يجب ع٢ً المٛظـ المتػٝب عٔ ايعٌُ بطبب المسض إٔ ٜجبت َسض٘ بمٛدب تكسٜس  10َاد٠ 

 .طبي صادز َٔ اؾ١ٗ ايطب١ٝ المعتُد٠ يًُدازع 

تعتبر الإداش٠ المسض١ٝ غير المدع١َٛ بتكسٜس طبي ، إداش٠ غير َدؾٛع١ الأدس  11َاد٠ 

ٚيمهٔ يًُدٜس المباغس يًُٛظـ اعتبازٖا غٝابا َتعُدا ٚاؽاذ الإدسا٤ات 

 .ايتأدٜب١ٝ المٓاضب١ ٚؾكا يلا٥ش١ اؾصا٤ات في المدازع

في ساي١ الأَساض المعد١ٜ لا ٜطُح يًُٛظـ المسٜض إٔ ٜباغس عًُ٘ إلا إذا قسزت  12َاد٠ 

اؾ١ٗ ايطب١ٝ المعتُد٠ يد٣ المدازع غؿاؤٙ تماَا َٔ َسض٘ ٚ لا خطس عًٝ٘ َٔ 

 .أدا٤ ايعٌُ ٚ لا ضسز َٓ٘ ع٢ً شَلا٥٘ في ايعٌُ 

  13َاد٠ 

إذا اضتٓؿر المٛظـ اضتشكاق٘ َٔ الإداشات المسض١ٝ ٚلم ٜػـ َٔ َسض٘ 

ؾًًُدازع اؿل في ؼًٜٛ٘ إلى اؾٗات ايطب١ٝ المعتُد٠ يتشدٜد صلاسٝت٘ 

 .يًعٌُ 

 14َاد٠ 
المٛظـ ايرٟ ٜجبت بمٛدب ايتكازٜس ايطب١ٝ المعتُد٠ عدّ صلاسٝت٘ يًعٌُ بطبب 

 .ظسٚؾ٘ ايصش١ٝ ، تٓتٗٞ خدَات٘ في المدازع يعدّ ايًٝاق١ يًصش١ٝ يًعٌُ 

 15َاد٠ 

ْعسا يطبٝع١ ايٓػاط ايتربٟٛ يًُدازع ؾلا يجٛش يًُعًِ إدسا٤ أٟ ع١ًُٝ 

دساس١ٝ ٜترتب عًٝٗا ايػٝاب عٔ ايعٌُ إلا بعد أخر َٛاؾك١ خط١ٝ َٔ َدٜسٙ 

 .المباغس ، ٚبطتج٢ٓ َٔ ذيو اؿالات ايطاز١٥ ٚاؿسد١

 16َاد٠ 
تعتبر ايعطٌ ٚالأعٝاد ايسسم١ٝ ٚعط١ً ْٗا١ٜ الأضبٛع ايتي تكع خلاٍ ؾتر٠ 

 الإداش٠ المسض١ٝ دص٤ َٓٗا

 17َاد٠ 

يجب ع٢ً المٛظـ ايرٟ ٜكطٞ إداشت٘ خازز المًُه١ ٚلم ٜباغس عًُ٘ بعد اْتٗا٤ 

إداشت٘ ايط١ٜٛٓ بطبب َسض٘ ، إٔ ٜكدّ عٓد َباغست٘ تكسٜسا طبٝا َعتُدا َٔ 

 .ايبًد ايرٟ َسض ٚعٛلج ؾٝ٘ َٚٛثكا َٔ ايطؿاز٠ ايطعٛد١ٜ بٗا

 

 

 

 



 
 

 

 

 الإجازة الخاصة: ثالجاً 

-تمٓح المدازع المٛظـ إدــاش٠ َدؾـــــٛع١ الأدس في اؿالات ايتايــ١ٝ 18َاد٠   : 

 . ثلاث١ أٜاّ يصٚاد٘ 

 . ّٜٛ ٚاسد عٓد ٚلاد٠ َٛيٛد ي٘ 

 .ّٜٛ ٚاسد في ساي١ ٚؾا٠ شٚد٘ أٚ أسد أصٛي٘ أٚ ؾسٚع٘  

 .ٚيًُدازع اؿل في طًب ايٛثا٥ل المؤٜد٠ يًشالات المػاز إيٝٗا 

 

 

 الدراسية, الحج, الإجازة الطارئة: رابعاً

لا يجـٛش يًُٛظـ إٔ ٜتػٝـب عٔ عُـً٘ بػـير إذٕ ضـابل، َٚـع ذيو يجـٛش لأضبـاب  19َاد٠ 

عـػس٠ أٜـاّ في ايطٓـ١ عـٝح لا تصٜـد في  (10)طـاز١٥ تػٝـب ايعـاٌَ لمـد٠ أقصـاٖا 

 .نـٌ َـس٠ عـٔ ٜـّٛ ٚاسـد ٚذيـو بـدٕٚ أدس

تمٓـح المـدازع المٛظـ ايطعـٛدٟ ايـرٟ ٜتابـع ؼصٝـً٘ ايعًُـٞ إدـاش٠ بأدـس  20َاد٠ 

ناَـٌ طـٛاٍ ؼدد َدتٗا بعدد أٜاّ الاَتشـإ ايؿع١ًٝ عـٔ نٌ ضٓـ١ دزاضٝـ١ 

غـير َعـاد٠ بػسط إٔ ٜكدّ يًُدازع َا ٜؿٝد اْتطاب٘ لإسد٣ المؤضطات 

ايتع١ًُٝٝ ٚددٚلًا بأٜاّ الاَتشإ َٚا ٜؿٝد أداؤٙ الاَتشإ ٚيحسّ ايعاٌَ َٔ 

 .ٖرٙ الإداش٠ إذا ثبت أْ٘ لم ٜؤد الاَتشإ َع عدّ الإخلاٍ بالمطا٤ي١ ايتأدٜب١ٝ

تمٓح المدازع ايعاٌَ المطًِ َٔ غير ايعاًَين في المٓطك١ ايػسب١ٝ ٚايرٟ أَط٢ في  21َاد٠ 

خدَتٗا داخٌ المًُه١ ضٓتين ع٢ً الأقٌ ٜٚسغب في أدا٤ ؾسٜط١ اؿر إداش٠ بأدس 

ناٌَ َدتٗا َٜٛإ لمس٠ ٚاسد٠ طٛاٍ َد٠ خدَت٘ بٗا ٚذيو بالإضاؾ١ إلى إداش٠ 

ٚتٓعِ المدازع َٓح ٖرٙ الإداش٠ بما ٜطُٔ سطٔ ضير . عٝد الأضش٢ المبازى

 .ايعٌُ

ٜتُتع جمٝع المٛظؿين بالمدازع بإداش٠ عٝد ايؿطس المبازى بأدس ناٌَ لمد٠  22َاد٠ 

 :ثما١ْٝ أٜاّ نُا ًٜٞ 

 َٔ غٗس زَطإ المبازى ٚست٢ صباح ّٜٛ اـاَظ َٔ 27تبدأ الإداش٠ َٔ ّٜٛ 

 .غٗس غٛاٍ سطب تكِٜٛ أّ ايكس٣ 

ٜتُتع جمٝع المٛظؿين بالمدازع بإداش٠ عٝد الأضش٢ المبازى بأدس ناٌَ ضبع١  23َاد٠ 

 :أٜاّ نُا ًٜٞ 

 .  َٔ ذٟ اؿذ١ 13 ذٟ اؿذ١ ٚتٓتٗٞ بٓٗا١ٜ ّٜٛ 7تبدأ الإداش٠ َٔ ّٜٛ 

 



 
 

 

ٜتُتع جمٝع المٛظؿين بالمدازع بإداش٠ َدؾٛع١ الأدس بمٓاضب١ ايّٝٛ ايٛطني   24َاد٠ 

 :يًًُُه١ َٚدتٗا ّٜٛ ٚاسد ٚتهٕٛ في 

 .الأٍٚ َٔ المٝصإ سطب تكِٜٛ أّ ايكس٣

يًُدازع اؿل في تػػٌٝ َٔ ًٜصّ َٔ عُالها خلاٍ أٜاّ ايعطٌ المرنٛز٠ ع٢ً إٔ  25َاد٠ 

 .تدؾع ي٘ أدسا إضاؾٝا طبكا لأسهاّ ْعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ

 

 أجازة الحمل والولادة والعدة: خامساً 

 :يًُسأ٠ المٛظؿ١ في المدازع اؿل في إداش٠ ٚضع ٚؾل الآتٞ  26َاد٠ 

 .الأضابٝع الأزبع١ ع٢ً ايتازٜذ المحتٌُ يًٛضع 

 .الأضابٝع ايطت١ ايلاسك١ يؿتر٠ ايٛضع 

 .يحدد ايتازٜذ المسدح يًٛضع بٛاضط١ اؾ١ٗ ايطب١ٝ المعتُد٠ يد٣ المدازع

 .يحعس ع٢ً المدازع تػػٌٝ المٛظؿ١ خلاٍ الأضابٝع ايطت١ ايتاي١ٝ َباغس٠ يًٛضع 27َاد٠ 

أدٛزٖٔ تدؾع المدازع يًُٛظؿات أثٓا٤ اْكطاعٗٔ عٔ ايعٌُ بطبب إداش٠ ايٛضع  28َاد٠ 

 :ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ

إذا تساٚست خد١َ المٛظؿ١ بين ض١ٓ ٚأقٌ َٔ ثلاث١ ضٓٛات ّٜٛ بد٤  

 .نصف الأجرالإداش٠ تطتشل 

إذا ناْت َد٠ خد١َ المٛظؿ١ ثلاخ ضٓٛات أٚ أنجس ّٜٛ بد٤ الإداش٠   

 .كامل الأجرتطتشل 

لا تدؾع المدازع أدس الإداش٠ ايط١ٜٛٓ ايعاد١ٜ المطتشك١ يًُٛظؿ١ إذا ناْت قد  29َاد٠ 

 .اضتؿادت في ايط١ٓ ْؿطٗا َٔ إداش٠ ٚضع بأدس ناٌَ

تدؾع المدازع يًُٛظؿ١ ْصـ أدس ٖا أثٓا٤ الإداش٠ ايط١ٜٛٓ ، إذا ناْت قد  30َاد٠ 

 .اضتؿادت في ايط١ٓ ْؿطٗا َٔ إداش٠ ٚضع بٓصـ الأدس

لا تتشٌُ المدازع أدس المٛظؿ١ أثٓا٤ إداش٠ ايٛضع إذا ناْت َد٠ اـد١َ تكٌ  31َاد٠ 

 .عٔ ض١ٓ

يحل يًُٛظؿ١ عٓدَا تعٛد إلى َصاٚي١ عًُٗا بعد إداش٠ ايٛضع إٔ تأخر بكصد  32َاد٠ 

إزضاع َٛيٛدٖا ؾتر٠ أٚ ؾترات زاس١ لا تصٜد في فُٛعٗا ع٢ً ايطاع١ ايٛاسد٠ في 

 .ايّٝٛ ايٛاسد، ٚذيو علا٠ٚ ع٢ً ؾترات ايساس١ المُٓٛس١ ؾُٝع المٛظؿين

 .لا يجٛش يًُدازع ؾصٌ المٛظؿ١ أٚ إْرازٖا بايؿصٌ أثٓا٤ تمتعٗا بإداش٠ ايٛضع 33َاد٠ 

لا يجٛش يًُدازع ؾصٌ المٛظؿ١ أثٓا٤ ؾتر٠ َسضٗا ايٓاتر عٔ اؿٌُ أٚ ايٛضع ،  34َاد٠ 

 . 180ّٜٜٛٚجبت المسض بػٗاد٠ طب١ٝ َعتُد٠ بػسط ألا تتذاٚش َد٠ غٝابٗا 

ٜطكط سل المٛظؿ١ ؾُٝا تطتشك٘ ٚؾكا لأسهاّ المٛاد ايطابك١ إذا عًُت يد٣  35َاد٠ 



 
 

 

صاسب عٌُ آخس أثٓا٤ إداشتٗا المصسح بٗا ، ٚيًُدازع اؿل في ٖرٙ اؿاي١ 

 .سسَاْٗا َٔ أدس الإداش٠ أٚ اضترداد َا أدت٘ لها

يًُٛظؿ١ ايتي ٜتٛؾ٢ شٚدٗا اؿل في إداش٠ بأدس ناٌَ َد٠ لا تكٌ عٔ خمط١  36َاد٠ 

 .عػس َٜٛا َٔ تازٜذ ايٛؾا٠

 

 

 الإجازات المرتبطة بطبيعة العمل: سادسا 

ٜكصد بالإداشات المستبط١ بطبٝع١ ايعٌُ ، الإداشات ايصادز٠ َٔ ٚشاز٠ ايترب١ٝ  37َاد٠ 

 :ٚايتعًِٝ ٚؾل ايتكِٜٛ ايدزاضٞ ايطٟٓٛ ٖٚٞ نُا ًٜٞ  

 .إداش٠ زَطإ َٔ غير أٜاّ ايعطٌ ايسسم١ٝ 

 .إداش٠ اؿر َٔ غير أٜاّ ايعطٌ ايسسم١ٝ  

 .إداش٠ بين ايؿصًين ايدزاضٝين 

 .إداش٠ ْٗا١ٜ ايعاّ ايدزاضٞ َٔ غير الإداش٠ ايط١ٜٛٓ 

لا تعد ٖرٙ الإداشات إداشات زسم١ٝ ، ٚيحل يًُدازع تػػٌٝ جمٝع المٛظؿين  38َاد٠ 

 .ؾٝٗا أٚ بعطِٗ بأدسِٖ ايعادٟ ٚعطب َا تكتطٝ٘ َصًش١ ايعٌُ 

يجٛش يًُدازع ٚبكساز َٔ المدٜس ايعاّ َٓح جمٝع المٛظؿين أٚ بعطِٗ ٖرٙ  39َاد٠ 

 .الإداشات ٚبأدس ناٌَ

تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ تٓعِٝ ٖرٙ الإداشات ضٜٓٛا، عطب َا تكتطٝ٘  40َاد٠ 

 .َصًش١ ايعٌُ ٚتعُُٝٗا ع٢ً جمٝع المٛظؿين

في جمٝع الأسٛاٍ لا يجٛش لأٟ َٛظـ ايتُتع بأٟ إداش٠ إلا بعد اْتٗا٤ آخس ّٜٛ  41َاد٠ 

 .عٌُ سطب ايتكِٜٛ ايدزاضٞ 

  



 
 

 

 

 أحكام عامة: سابعاً 

نٌ َٛظـ لا ٜعٛد إلى عًُ٘ َباغس٠ بعد اْتٗا٤ إداشت٘ أٜاً نإ ْٛعٗا يحسّ َٔ  42َاد٠ 

أدسٙ عٔ َد٠ غٝاب٘ َع عدّ الإخلاٍ عل المدازع في فاشات٘ إدازٜاً ٚاعتبازٙ 

َتػٝباً عـٔ ايعٌُ بػير إذٕ ٚتطبٝل أسهاّ ْعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ في ٖرا ايصدد 

 .بما ؾٝٗا إْٗا٤ خدَت٘ بالمدازع 

يجٛش بكساز َٔ َدٜس عاّ المدازع أٚ َٔ ٜؿٛض٘ عدّ سسَإ ايعاٌَ َٔ أدسٙ عٔ  43َاد٠ 

أٜاّ ايػٝاب إذا أبد٣ أعرازاً َكبٛي١ ع٢ً إٔ ؼتطب أٜاّ ايػٝاب َٔ ْؿظ ْٛع 

الإداش٠ ايتي ناْت ممٓٛس١ ي٘ ٚتأخر سهُٗا َٔ سٝح الأدس إذا نإ ي٘ زصٝد 

 .ٜطُح بريو

 

 



 
 

 

   

 



 
 

 

 

 

 

.ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يلأٜاّ الادتُاع١ٝ ٚسؿلات ايتهسِٜ  في المدازع 1  

 .ايتأنٝد ع٢ً أ١ُٖٝ َٚها١ْ المٛظـ يد٣ المدازع  2

 بح زٚح الأخ٠ٛ ٚالمحب١ ٚايتعإٚ بين جمٝع المٓطٛبين 3

 .تٛسٝد المٓاضبات الادتُاع١ٝ ٚاؿؿلات بين المدازع  

 

  

الأٜاّ الادتُاع١ٝ ٚسؿلات ايتهسِٜ•

الأٖداف



 
 

 

 

 

جمٝع المٛظؿين ِٖ عُاد المدازع  ؾتهسيمِٗ ٚالاستؿا٤ بِٗ َٔ ايٛادبات  الم١ُٗ  1َاد٠ 

 .ع٢ً المدازع

 :تكِٝ نٌ َدزض١  أٜاَا ادتُاع١ٝ استؿا٤ ٚتهسيما لمٓطٛبٝٗا ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ 2َاد٠ 

 .ّٜٛ ادتُاعٞ في نٌ ؾصٌ دزاضٞ  

 .سؿٌ إؾطاز في غٗس زَطإ المبازى  

 .تتٛلى المدزض١ ٚضع ايبرْاَر المٓاضب ي٘ 

ٜتِ تهسِٜ المٛظؿين المتُٝصٜٔ بٗداٜا زَص١ٜ ضٛا٤ َاد١ٜ أٚ َع١ٜٛٓ ٜٚتِ ايتٓطٝل  3َاد٠ 

 .في ذيو َع المدٜس ايعاّ

 :ٜساع٢ في الهداٜا إٔ تهٕٛ  4َاد٠ 

 .ؼٌُ غعاز المدازع  

 َٛسد٠ يًذُٝع قدز الإَهإ 

 ٜط٢ُ سؿٌ تكِٝ المدازع سؿلا ضٜٓٛا ؾُٝع َٓطٛبٝٗا ٜتِ ؾٝ٘ تهسيمِٗ ٚ 5َاد٠ 

 .تهسِٜ المعًِ

  6َاد٠ 
يجب ع٢ً نٌ إداز٠ ٚضع ايطٛابط ايلاش١َ ايتي تطُٔ َػازن١ جمٝع 

 .َٓطٛبٝٗا في ٖرا ايّٝٛ

  7َاد٠ 
ٜتِ تهسِٜ المٛظؿين في سؿٌ تهسِٜ المعًِ ٚ ايرٜٔ أَطٛا خمظ ضٓٛات أٚ 

 .َطاعؿاتٗا بالهداٜا ايترناز١ٜ المٓاضب١

  8َاد٠ 
ٜتِ تهسِٜ  المعًُين في المدازع بػٗادات تكدٜس في ايّٝٛ ايعالمٞ يتهسِٜ المعًِ 

 .ٚذيو في طابٛز ايصباح أٚ سطب َاتساٙ المدازع َٓاضبا 

 

 

الأٜاّ الادتُاع١ٝ ٚسؿلات ايتهسِٜ•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

.ايتأنٝد ع٢ً تكدِٜ خد١َ َتُٝص٠  يًُٓطٛبين في فاٍ ايتأَين ايطبي 1  

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يع١ًُٝ ايتأَين ايطبي في المدازع 2

بٝإ ايتصاَات المدازع ػاٙ المٓطٛبين ؾُٝا يخص تٛؾير خد١َ ايتأَين  3

 .ايطبي

 

  

ايتأَين ايطبي•

الأٖداف



 
 

 

 

 

 .إٕ َٔ ضٝاض١ المدازع تكدِٜ  خد١َ ايتأَين ايطبي ؾُٝع َٓطٛبٝٗا 1َاد٠ 

تٓعِ ايسعا١ٜ ايطب١ٝ يًُٓطٛبين عٔ طسٜل ايتعاقد المباغس َع إسد٣ غسنات  2َاد٠ 

 .ايتأَين المعتُد٠ 

 .تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ ايتعاقد َع غسن١ ايتأَين المٓاضب١ 3َاد٠ 

ٜتِ ؼدٜد َطتٜٛات ايتأَين ايطبي يًُٛظؿين سطب المطتٜٛات الإداز١ٜ  4َاد٠ 

 ـــــ: المعتُد٠ في المدازع

 . جمٝع الإدازٜين ٚالمعًُين 1ؾ١٦  

 . ايعُاٍ ٚايطا٥كين ٚاؿساع 2ؾ١٦  

 .تًتصّ المدازع بتٛؾير خد١َ ايتأَين ايطبي يًُٛظـ ؾكط 5َاد٠ 

  6َاد٠ 
يجٛش يًُدازع إٔ تٛؾس خد١َ ايتأَين ايطبي يصٚد١ المٛظـ ٚأبٓا٥٘ المكُٝين َع٘ 

 . ٚذيو ٚؾل أْع١ُ ٚتعًُٝات فًظ ايطُإ ايصشٞ إقا١َ ْعا١َٝ

  7َاد٠ 
ٜتشٌُ المٛظـ ناٌَ ق١ُٝ ايتأَين ايطبي عٔ ايصٚد١ ٚالأٚلاد في ساي١ 

 . َػادزتِٗ يًًُُه١ خلاٍ ايعاّ ايدزاضٞ

  8َاد٠ 
يحل يًُدازع ٚبالاتؿام َع غسن١ ايتأَين تكدِٜ ايسعا١ٜ ايطب١ٝ يٛايدٟ 

 .المٛظـ ع٢ً إٔ ٜتشٌُ المٛظـ تهايٝـ ايتأَين عًِٝٗ 

  9َاد٠ 
تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ الإعلإ  عٔ أسما٤ المطتػؿٝات ٚغسٚط ٚضٛابط  

 . ٚذيو بمٛدب الاتؿام َع غسن١ ايتأَين ايتأَين ايطبي يًُٛظؿين

 

 

ايتأَين ايطبي•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يع١ًُٝ الاغتراى في ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ 1

اؿسص ع٢ً تطذٌٝ جمٝع المٓطٛبين في ْعاّ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ سطب  2

 .ايًٛا٥ح ٚالأْع١ُ

 .ايتأنٝد ع٢ً الاش عًُٝات ايتأَٝٓات في َٛعدٖا المكسز 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ•

الأٖداف

ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ•

ايطٝاضات



 
 

 

 

يخطع جمٝع المٛظؿين في المدازع يٓعاّ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ المعٍُٛ ب٘ في المًُه١  1َاد٠ 

 :ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ 

 المٛظؿٕٛ ايطعٛدٜٕٛ: أٚلا 

 .يخطعٕٛ يٓعاّ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ ؾسع المعاغات ٚؾسع الأخطاز الم١ٝٓٗ  

 المٛظؿٕٛ غير ايطعٛدٜين : ثاْٝا 

 .يخطعٕٛ يٓعاّ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ ؾسع الأخطاز الم١ٝٓٗ ؾكط  

تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ في المدازع َط٦ٛي١ٝ إلاش المعاَلات المتعًك١ بايتأَٝٓات  2َاد٠ 

 .الادتُاع١ٝ ؾُٝع المٛظؿين 

تتشٌُ المدازع ٚالمٛظـ ايٓطب١ المكسز٠ يلاضتكطاع طبكا يٓعاّ ايتأَٝٓات  3َاد٠ 

 .الادتُاع١ٝ

 % 2تتشٌُ المدازع ق١ُٝ الاغتراى في ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ يػير ايطعٛدٜين  ٖٚٞ  4َاد٠ 

 .َٔ ايساتب المػترى ب٘

ٜتِ استطاب الاغتراى ايػٗسٟ يًُٛظـ في ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ ع٢ً أضاع ايساتب  5َاد٠ 

  الأضاضٞ

  6َاد٠ 
يجب إٔ ٜتِ إغساى جمٝع المٛظؿين ايطعٛدٜين المعٝٓين سدٜجا في ْعاّ ايتأَٝٓات 

 .ست٢ يٛ لم ٜسغبٛا في ذيو  - إذا لم ٜطبل لهِ الاغتراى ؾٝ٘  –الادتُاع١ٝ  

  7َاد٠ 
تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ عٌُ ايتعدٜلات ايلاش١َ ع٢ً ْطب الاضتكطاعات َكابٌ 

 .ايصٜادات ايتي تتِ ع٢ً ايسٚاتب في بدا١ٜ ايط١ٓ المٝلاد١ٜ َٔ نٌ عاّ 

  8َاد٠ 
يجب ع٢ً إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ إٜكاف اغتراى المٛظـ ايرٟ تٓتٗٞ خدَات٘ في 

  .ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ ٜٚتِ تبًٝؼ َؤضط١ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ بريو

 .ؼصٌ اغترانات ايتأَٝٓات عٔ غٗس ايدخٍٛ في اـد١َ ع٢ً أضاع غٗس ناٌَ  9َاد٠ 

َاد٠ 

10  

لا ؼصٌ أٟ اغترانات عٔ دص٤ ايػٗس ايرٟ تٓتٗٞ ؾٝ٘ اـد١َ إلا إذا اْتٗت 

 .اـد١َ بٓٗا١ٜ ايّٝٛ الأخير َٔ ايػٗس

َاد٠ 

11  

ع٢ً إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ تصٜٚد جمٝع المٛظؿين بأسما٤ المطتػؿٝات المعتُد٠ َٔ قبٌ 

 .َؤضط١ ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ لمعاؾ١ إصابات ايعٌُ 

 

 

  



 
 

 

  

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ٚضع ايطٛابط يع١ًُٝ ايتدطٝط لاستٝادات المدازع َٔ ايهٛادز ايبػس١ٜ  1

 .في كتًـ المجالات

 .ايعٌُ ع٢ً تٛؾير ايهٛادز المطًٛب١ قبٌ بد٤ ايعاّ ايدزاضٞ  بٛقت ناف  2

 .الايتصاّ بالمٛاشْات ايتكدٜس١ٜ يًُدازع 3

  

ايتدطٝط يلاستٝادات َٔ المٛازد ايبػس١ٜ•

الأٖداف



 
 

 

 
 

 .تكّٛ إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ بٛضع ايطٛابط ايعا١َ يع١ًُٝ ؼدٜد الاستٝاز 1َاد٠ 

 .تتٛلى نٌ إداز٠ ؼدٜد استٝاداتٗا َٔ ايهٛادز ايبػس١ٜ ٚؾل ايطٛابط ايعا١َ 2َاد٠ 

تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ إعداد اـط١ ايعا١َ يًتٛظٝـ ٚزؾعٗا إلى اؾٗات ذات  3َاد٠ 

 .ايعلاق١

 .يجب ع٢ً نٌ إداز٠ الايتصاّ غط١ ايتٛظٝـ بعد اعتُادٖا َٔ المدٜس ايعاّ 4َاد٠ 

تًتصّ إداز٠ المدزض١ عٓد ؼدٜد استٝادٗا َٔ ايهٛادز ايبػــس١ٜ بايطٛابط ايتاي١ٝ  5َاد٠ 

: 

 .ْصاب المعًِ  عػسٕٚ سص١ تدزٜط١ٝ 

 . سصص تدزٜط12١ٝ – 6ْصاب ز٥ٝظ ايػعب١ بين  

  6َاد٠ 
لا يجٛش اضتشداخ أٟ ٚظٝؿ١ ددٜد٠ أٚ َط٢ُ ٚظٝؿٞ ددٜد إلا بمٛاؾك١ زسم١ٝ 

 .َٔ المدٜس ايعاّ

 

ايتدطٝط يلاستٝادات َٔ المٛازد ايبػس١ٜ•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط يع١ًُٝ ايتٛظٝـ ٚايتعٝين بالمدازع 1

 .اؿسص ع٢ً اختٝاز الأنؿأ يًعٌُ  2

 .ايتأنٝد ع٢ً إٔ أٚي١ٜٛ ايتٛظٝـ تهٕٛ يًُٛاطٔ ايطعٛدٟ 3

  

ايتٛظٝـ ٚايتعٝين•

الأٖداف



 
 

 

 
 

 :تهٕٛ صلاس١ٝ ايتٛظٝـ في المدازع يهٌ َٔ  1َاد٠ 

 .المدٜس ايعاّ 

 .َدٜس إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ 

ايتعٝين يٛدٛد ٚظٝؿ١ غاغس٠ َٚدزد١ بمٝصا١ْٝ ايٛظا٥ـ طبكاً يًٗٝهٌ  يخطع 2َاد٠ 

 . ايتٓعُٝٞ ٚددٍٚ المكسزات ايٛظٝؿ١ٝ المعتُدٜٔ يهٌ ض١ٓ َاي١ٝ 

تهٕٛ أٚي١ٜٛ ايتٛظٝـ يًُٛاطٓين ايطعٛدٜين ، ٚيمهٔ تٛظٝـ غير ايطعٛدٜين ذٟٚ  3َاد٠ 

 .ايهؿا٤ات ٚالمؤٖلات ٚاـبرات ايتي تتطًبٗا ايٛظٝؿ١

يجٛش تٛظٝـ المٛاطٓين المعٛقين في ايٛظا٥ـ المٓاضب١ لهِ بػسط إٔ ٜهْٛٛا َؤًٖين  4َاد٠ 

 .َٗٓٝا

ٜتِ ايتٛظٝـ بمٛدب عكٛد َهتٛب١ بايًػ١ ايعسب١ٝ يًُٛظؿين ايعسب ٚايًػتين  5َاد٠ 

  .ايعسب١ٝ ٚالإلًٝص١ٜ يػير ايعسب ٜٚتِ تٛقٝع ايعكد َٔ قبٌ ايطسؾين

  6َاد٠ 

يخطع جمٝع المٛظؿين المسغشين يًعٌُ في المدازع يًؿشص ايطبي ايػاٌَ َٔ 

اؾ١ٗ ايطب١ٝ المعتُد٠ َٔ المدازع ٚذيو يتأنٝد صلاسٝتِٗ يًعٌُ، ٚذيو قبٌ 

 .َباغستِٗ ايؿع١ًٝ يًعٌُ

  7َاد٠ 
ٜتِ َكاب١ً ٚاختٝاز المسغشين يًٛظا٥ـ المطًٛب غػًٗا في المدازع ضٛا٤ َٔ داخٌ 

 .المًُه١ أٚ خازدٗا َٔ قبٌ ؾإ َتدصص١ ٜتِ ؼدٜدٖا َٔ قبٌ المدٜس ايعاّ

  8َاد٠ 

 :ٜػترط بالمسغح يًعٌُ في المدازع إٔ ٜطتٛفي ايػسٚط ايتاي١ٝ 

 المعًِ: أٚلا 

 .إٔ ٜهٕٛ عُسٙ بين ايجا١ْٝ ٚايعػسٜٔ ٚاـاَط١ ٚاـُطين 

 .إٔ ٜهٕٛ َٔ حم١ً غٗاد٠ ايبهايٛزٜٛع ؾُا ؾٛم  

 .إٔ ٜهٕٛ سا٥صا ع٢ً َؤٌٖ تسبٟٛ 

 .(يػير ايطعٛدٟ  )إٔ ٜهٕٛ يدٜ٘ خبر٠ لا تكٌ عٔ ضٓتين  

 .إٔ ٜهٕٛ لا٥كا طبٝا يًعٌُ  

 .إٔ ٜهٕٛ خايٝا َٔ ايعٝٛب اـًك١ٝ ايعاٖس٠ المؤثس٠ في ايعٌُ 

 .إٔ يجتاش الاختبازات ايتشسٜس١ٜ ٚايػؿ١ٜٛ ٚالمكابلات ايػدص١ٝ 

 .إٔ ٜكدّ المطتٓدات الأص١ًٝ أٚ صٛز َصدق١ عٓٗا  

 ايٛظا٥ـ الأخس٣: ثاْٝا 

ايتٛظٝـ ٚايتعٝين•

ايطٝاضات



 
 

 

 .إٔ ٜهٕٛ عُسٙ بين ايجا١َٓ عػس٠ ٚاـاَط١ ٚاـُطين 

  .سا٥صا ع٢ً المؤٖلات ٚاـبرات المطًٛب١ يًٛظٝؿ١ ٜهٕٛ إٔ 

 .إٔ ٜهٕٛ لا٥كا طبٝا يًعٌُ  

 .إٔ يجتاش الاختبازات ايتشسٜس١ٜ ٚايػؿ١ٜٛ ٚالمكابلات ايػدص١ٝ 

 .إٔ ٜكدّ المطتٓدات الأص١ًٝ أٚ صٛز َصدق١ عٓٗا  

  9َاد٠ 
يجب ع٢ً نٌ إداز٠ عٌُ بسْاَر تعسٜؿٞ لمد٠ َٜٛين يهٌ َٛظـ ددٜد يًتعسف ع٢ً 

 .الإداز٠  ٚع٢ً طبٝع١ ايعٌُ ٚنريو ٚادبات٘ َٚط٦ٛيٝات٘ 

  10َاد٠ 

 :ٜتِ اضتكطاب المٛظؿين سطب ايطسم ايتاي١ٝ

 .الإعلإ عٔ ايٛظا٥ـ في ٚضا٥ٌ الإعلإ المٓاضب١ 

 .ايتعاقد المباغس َع المتكدَين يًعٌُ في المدازع 

 .ايتٓطٝل َع قطِ ايتعًِٝ الأًٖٞ بإداز٠ ايتعًِٝ  

 .الاتصاٍ بالمعًُين ايكدا٢َ في بًداِْٗ 

  .الإعلإ ايداخًٞ بين المٛظؿين  

 .أٟ طسٜك١ أخس٣ ؼكل الهدف المٓػٛد 

  11َاد٠ 
يجٛش يًُدٜس ايعاّ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ إٔ ٜكسز ايتعٝين دٕٚ إدسا٤ اختباز أٚ إعلإ إذا 

 .تٛاؾست يد٣ المسغح قدزات أٚ ممٝصات خاص١

  12َاد٠ 

 :يجب ع٢ً المٛظـ اؾدٜد عٓد ايتشاق٘ بالمدازع تكدِٜ المطتٓدات ايتاي١ٝ

 .تعب١٦ نمٛذز طًب ايتٛظٝـ 

 .صٛز٠ َٔ بطاق١ الأسٛاٍ أٚ ايطذٌ ايعا٥ًٞ يًطعٛدٜين 

 .دٛاش ايطؿس يًُٛظؿين غير ايطعٛدٜين 

بطاق١ الإقا١َ ٚزخص١ ايعٌُ بايٓطب١ يػير ايطعٛدٜين المكُٝين في المًُه١  

 .َع َساعا٠  ايتعًُٝات ايصادز٠ في ٖرا ايػإٔ

 .صٛز٠ َصدق١ َٔ المؤٖلات ايع١ًُٝ 

 .صٛز٠ َصدق١ َٔ اـبرات ايع١ًُٝ 

  13َاد٠ 
قُٛد ايطير٠، سطٔ ايطُع١، لم ٜطبل اؿهِ عًٝ٘ المسغح يًٛظٝؿ١ إٔ ٜهٕٛ يجب 

. ظسيم١ ك١ً بايػسف أٚ الأَا١ْ، أٚ لم ٜطبل إٔ ؾصٌ َٔ عًُ٘ تأدٜبٝاً

  14َاد٠ 
يجب ع٢ً إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ ايتأند َٔ صش١ المطتٓدات المكد١َ َٔ المٛظؿين عٔ 

 .طسٜل َكازْتٗا بالأصٍٛ ٚعدّ الانتؿا٤ بايصٛز ؾكط

  15َاد٠ 

ٜتِ ؾتح ًَـ يهٌ عاٌَ ؼؿغ ؾٝ٘ المطتٓدات المكد١َ َٓ٘ ٚالمعًَٛات ٚايبٝاْات 

اـاص١ ب٘ مما ٜهٕٛ َتصلا بعًُ٘ ، ٚإقساز َٓ٘ بإٔ ايبٝاْات ٚالمطتٓدات ايتي قدَٗا 

 .صشٝش١ ٚع٢ً َط٦ٛيٝت٘

يحل يًُدازع ؾطذ ايعكد َع المٛظـ دٕٚ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض أٚ إْراز  إذا تبين لاسكا   16َاد٠ 



 
 

 

، َع سل المدازع بسؾع الأَس إٔ ايتٛظٝـ تم ْتٝذ١ بٝاْات أٚ َطتٓدات غير صشٝش١

 .إلى اؾٗات ايسسم١ٝ ٚتعٜٛطٗا عُا ٜهٕٛ قد تطبب لها َٔ أضساز

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يع١ًُٝ اؾصا٤ات ٚالإدسا٤ات ايتأدٜب١ٝ  في المدازع 1

 .تػذٝع المٛظؿين ع٢ً الايتصاّ بالأْع١ُ ٚايكٛاْين 2

 .بٝإ اؾصا٤ات المترتب١ ع٢ً كايؿ١ أْع١ُ ٚقٛاْين المدازع 3

 .بٝإ الإدسا٤ات ايٓعا١َٝ ايٛادب إتباعٗا لمعاؾ١ المدايؿات 4

اؾصا٤ات ٚالادسا٤ات ايتأدٜب١ٝ•

الأٖداف



 
 

 

 
 

ٜعتبر كايؿ١ تطتٛدب تٛقٝع اؾصا٤ ازتهاب ايعاٌَ ؾعلًا َٔ الأؾعاٍ ايٛازد٠ ظدٍٚ  1َاد٠ 

 .اؾصا٤ات المسؾل

 :اؾصا٤ات ايتأدٜب١ٝ ايتي يمهٔ  تٛقٝعٗا ع٢ً المٛظـ المدايـ ٖٞ  2َاد٠ 

 ٍ

ٖٚٛ يؿت ْعس ايعاٌَ غؿٗٝاً أٚ نتاب١ إلى المدايؿ١ ايتي ازتهبٗا : يؿت ايٓعس

ٜٚطًب َٓ٘ ايتكٝد بايٓعاّ ٚايكٝاّ بٛادبات٘ ع٢ً ايٛد٘ ايصشٝح، ٚيجب 

 . الإغاز٠ إلى ذيو في ًَـ ايعاٌَ

ٖٚٛ نتاب ٜٛد٘ إلى ايعاٌَ ًٜؿت ْعسٙ ؾٝ٘ إلى إَهإ : الإْراز ايهتابٞ 

 . تٛقٝع دصا٤ أغد في ساي١ اضتُساز المدايؿ١ أٚ تهسازٖا

 . بما لا ٜتذاٚش خمط١ أٜاّ عٔ المدايؿ١ ايٛاسد٠: اـصِ َٔ ايساتب 

الإٜكاف عٔ ايعٌُ دٕٚ أدس بما لا ٜتذاٚش خمط١ أٜاّ عٔ المدايؿ١  

 . ايٛاسد٠

 .اؿسَإ َٔ ايعلا٠ٚ ايط١ٜٛٓ لمد٠ لا تصٜد عٔ ض١ٓ 

ٖٚٛ اعتباز ؾصٌ ايعاٌَ بطبب َػسٚع : ايؿصٌ َٔ اـد١َ َع المهاؾأ٠ 

 . لازتهاب٘ المدايؿ١ َع إعطا٥٘ المهاؾأ٠ المطتشك١ ي٘ عٔ َد٠ خدَت٘

ٖٚٛ ؾطذ عكد ايعٌُ دٕٚ َهاؾأ٠ أٚ : ايؿصٌ َٔ اـد١َ دٕٚ َهاؾأ٠ 

 .تعٜٛض

لا يخٌ اؽاذ الإدسا٤ات ايتأدٜب١ٝ عل المٛظـ المدايـ يلأْع١ُ َٔ سل المدازع  3َاد٠ 

 .بإسايت٘ إلى إسد٣ اله٦ٝات ايكطا١ٝ٥ إذا اقتط٢ الأَس

تكع َط٦ٛي١ٝ تطبٝل اؾصا٤ات ع٢ً عاتل ايس٥ٝظ المباغس يًُٛظـ ٚع٢ً إداز٠ المٛازد  4َاد٠ 

 :ايبػس١ٜ نُا ًٜٞ 

 

 

 

 

اؾصا٤ات ٚالادسا٤ات ايتأدٜب١ٝ•

ايطٝاضات



 
 

 

إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ  ايس٥ٝظ المباغس

الإٜكاف عٔ ايعٌُ  يؿت ايٓعس ايػؿٟٛ

ايؿصٌ َٔ اـد١َ بمهاؾأ٠  يؿت ايٓعس ايهتابٞ

َٔ اـد١َ بدٕٚ َهاؾأ٠  ايؿصٌ اـصِ َٔ ايساتب

  اؿسَإ َٔ ايعلا٠ٚ

 

 

 

لا يجٛش يًعاٌَ الاستذاز بأَس صادز إيٝ٘ َٔ ز٥ٝط٘ بازتهاب المدايؿ١ إلا إذا ثبت إٔ  5َاد٠ 

ازتهاب ايعاٌَ يًُدايؿ١ نإ تٓؿٝراً لأَس َهتٛب َٔ ذيو ايس٥ٝظ ٚبايسغِ َٔ 

 .تٓبٝ٘ ايعاٌَ يس٥ٝط٘ نتاب١ إلى َا في الأَس َٔ كايؿ١ يًٓعاّ

  6َاد٠ 
لا يجٛش فاشا٠ المٛظـ إلا بعد إدسا٤ ؼكٝل َهتٛب في المدايؿ١ ايتي ازتهبٗا ٚسماع 

 .أقٛاي٘ ٚؼكٝل  دؾاع٘

  7َاد٠ 

 الأصٌ في ايتشكٝل إٔ ٜهٕٛ سطٛزٜا ، ٚإذا ؽًـ المٛظـ أٚ اَتٓع عٔ اؿطٛز ع٢ً 

ايسغِ َٔ اضتدعا٥٘ ،ٜعتبر ايكساز ايصادز في ٖرٙ اؿاي١ سطٛزٜا َالم ٜجٝت المٛظـ 

 .ؾُٝا بعد إٔ ؽًؿ٘ نإ بطبب قاٖس تكبً٘ اؾ١ٗ المدتص١ 

 .تهٕٛ قسازات اؾصا٤ات ٚادب١ ايتٓؿٝر َٔ تازٜذ صدٚزٖا  8َاد٠ 

  9َاد٠ 

لا يجٛش إٔ ٜٛقع ع٢ً المدايؿ١ ايٛاسد٠ أنجس َٔ دصا٤ ٚاسد، نُا لا يجٛش اؾُع 

َٔ ْعاّ ايعٌُ ٚبين أٟ  (70)بين اقتطاع دص٤ َٔ أدس ايعاٌَ تطبٝكاً لأسهاّ الماد٠ 

نُا لا يجٛش إٔ ٜكتطع . دصا٤ آخس باؿطِ َٔ الأدس إلا في سدٚد أدس خمط١ أٜاّ

َٔ أدس ايعاٌَ ٚؾا٤ يًػساَات ايتي تٛقع عًٝ٘ أنجس َٔ أدس خمط١ أٜاّ في ايػٗس 

ايٛاسد، نُا لا يجٛش إٔ تصٜد َد٠ إٜكاف ايعاٌَ عٔ ايعٌُ دٕٚ أدس ع٢ً خمط١ أٜاّ 

 .في ايػٗس ايٛاسد

  10َاد٠ 

لا يجٛش تٛقٝع أٟ دصا٤ ع٢ً ايعاٌَ لأَس ازتهب٘ خازز َهإ ايعٌُ إلا إذا ناْت ي٘ 

علاق١ َباغس٠ بايعٌُ أٚ بأسد زؤضا٤ ايعاٌَ أٚ يمظ سمع١ المدازع أٚ المدازع 

 .ايتابع١ لها

  11َاد٠ 

 
 

إذا نإ ايؿعٌ ايرٟ ازتهب٘ ايعاٌَ ٜػهٌ أنجس َٔ كايؿ١ ؾٝهتؿ٢ بتٛقٝع اؾصا٤ 

 .الأغد َٔ بين اؾصا٤ات المكسز٠ ي٘

 

 لا يجٛش تػدٜد اؾصا٤ في ساي١ تهساز المدايؿ١ إذا نإ قد اْكط٢ ع٢ً المدايؿ١   12َاد٠ 



 
 

 

 . َٜٛا َٔ تازٜذ ابلاؽ المٛظـ بتٛقٝع اؾصا٤ عًٝ٘ عٔ تًو المدايؿ180١ايطابك١ 

  13َاد٠ 

يجب إبلاؽ ايعاٌَ نتاب١ بما ٚقع عًٝ٘ َٔ دصا٤ ْٚٛع٘ َٚكدازٙ ٚاؾصا٤ ايرٟ يمهٔ 

إٔ ٜتعسض ي٘ في ساي١ ايتهساز، ؾإذا اَتٓع ايعاٌَ عٔ اضتلاّ ايبلاؽ أزضٌ إيٝ٘ 

 .المبين في ًَـ خدَت٘. بايبرٜد المطذٌ ع٢ً عٓٛاْ٘

  14َاد٠ 

لا يجٛش اتٗاّ المٛظـ بمدايؿ١ َط٢ ع٢ً نػؿٗا أنجس َٔ ثلاثين َٜٛا ، ٚلا يجٛش 

تٛقٝع دصا٤ تأدٜبي بعد تازٜذ اْتٗا٤ ايتشكٝل في المدايؿ١ ٚثبٛتٗا في سل ايعاٌَ 

 .بأنجس َٔ ثلاثين َٜٛا

  15َاد٠ 
يجب إٔ ٜهٕٛ  قساز ايؿصٌ َٔ المدازع عل أٟ َٛظـ َٛقعا َٔ المدٜس ايعاّ أٚ َٔ 

 .  ٜؿٛض٘ 

 

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يعًُٝات صسف ايسٚاتب ٚالأدٛز في المدازع  1

 .ؼدٜد َٛاعٝد صسف ايسٚاتب ٚالأدٛز ؾُٝع المٓطٛبين 2

 .َساعا٠ ٚضع ايطٝٛي١ الماي١ٝ في المدازع 3

  

ايسٚاتب ٚالأدٛز•

الأٖداف



 
 

 

 
 

بٛاضط١ ايتشٌٜٛ يًشطاب  بايسٜاٍ ايطعٛدٟ بالمدازعتدؾع أدٛز المٛظؿين  1َاد٠ 

 .ايبٓهٞ يًُٛظـ أٚ أٟ ٚض١ًٝ أخس٣ تعتُدٖا المدازع

يمٓـح ايعاَـٌ عٓد تعٝٝٓـ٘ لأٍٚ َـس٠ بداٜـ١ المـستب المكـسز يًـٛظٝؿ١ المـعين بٗـا ٚؾكـاً  2َاد٠ 

 .  ؾـدٍٚ المستـبات ، اعتـبازاً َـٔ تازٜـذ المبـاغس٠ ايؿعًٞ يًعُـٌ 

  اضتلاّ ضٓد المٛظـ ايصادز يًبٓو يًتشٌٜٛ ؿطابؼٌٜٛ اٍٜعتبر إغعاز  3َاد٠ 

 .زسمٞ

 ٚذيو بعد خصِ أ١ٜ المٝلادٟ َٔ ايػٗس  (25 )أٍ ٜتِ صسف الأدٛز في ايّٝٛ  4َاد٠ 

ٚايكسازات ٚايعُاٍ  َع َساعا٠ أسهاّ ْعاّ ايعٌُ يًُدازعَبايؼ َطتشك١ 

 .ٚايًٛا٥ح ايصادز٠ 

إذا نإ المسغح يػػـٌ ايٛظٝؿ١ َـٔ بين ايعاًَين بالمـدازع ٚنإ َستـب٘ ايرٟ  5َاد٠ 

ٜتكاضاٙ ٜصٜـد ع٢ً بداٜـ١ َستـب ايٛظٝؿ١ المسغح يًتعٝين بٗا استؿـغ ي٘ بمستب٘ 

 .ايرٟ ٜتكاضاٙ

  6َاد٠ 
َٔ ايعا٥د َٔ الإداش٠ أٜاً نإ ْٛعٗا َٚدتٗا اعتبازا ٜبدأ ضسٜإ أدس المٛظـ 

 . بعد الإداش٠تازٜذ المباغس٠ ايؿع١ًٝ يًعٌُ

  7َاد٠ 

تصسف أدٛز َٚطتشكات المٛظـ ايرٟ ٜٓتٗٞ عكدٙ أٚ ايرٟ ٜتِ إْٗا٤ خدَات٘ 

بٛاضط١ المدازع لأٟ ضبب  خلاٍ أضبٛع ع٢ً الأنجس َٔ تازٜذ اْتٗا٤ ايعلاق١ 

 . ايعكد١ٜ

  8َاد٠ 
تصسف أدٛز َٚطتشكات المٛظـ ايرٟ ٜترى ايعٌُ َٔ تًكا٤ ْؿط٘ ٚبمٛاؾك١ 

 .المدازع خلاٍ َد٠ لا تصٜد ع٢ً أضبٛعين َٔ تازٜذ اْتٗا٤ ايعلاق١ ايعكد١ٜ

  9َاد٠ 

لا يجٛش سطِ أٟ َبًؼ َٔ أدس المٛظـ يكا٤ سكٛم خاص١ إلا في اؿالات 

 :ايتاي١ٝ

اضترداد قسٚض صاسب ايعٌُ بػسط ألا ٜصٜد َا يحطِ َٔ ايعاٌَ في ٖرٙ  

% 10اؿاي١ ع٢ً   .َٔ أدسٙ 

 .اغترانات ايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ 

ايػساَات ايتي تٛقع ع٢ً المٛظـ بطبب المدايؿات ايتي ٜستهبٗا ، ٚنريو  

 .المبًؼ ايرٟ ٜكتطع َٓ٘ َكابٌ َا أتًؿ٘

اضتٝؿا٤ دٜٔ إْؿاذا لأٟ سهِ قطا٥ٞ ، ع٢ً ألا ٜصٜد َا يحطِ غٗسٜا يكا٤  

صسف ايسٚاتب ٚالأدٛز•

ايطٝاضات



 
 

 

 .ذيو ع٢ً زبع الأدس المطتشل يًُٛظـ

  10َاد٠ 
لا يجٛش  في جمٝع الأسٛاٍ إٔ تصٜد ْطب١ المبايؼ المدص١َٛ ع٢ً ْصـ أدس 

 .ايعاٌَ

  11َاد٠ 

 :تصسف َطتشكات المٛظؿين ايرٜٔ تٓتٗٞ خدَاتِٗ بالمدازع ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ 

 :أٚلا ايطعٛدٜٕٛ 

 .بعد تطًِٝ َا بعٗدتِٗ ٚتٛقٝع المدايص١ ايٓٗا١ٝ٥ َع   المدازع  

 غير ايطعٛدٜين: ثاْٝا 

 .بعد تطًِٝ َا بعٗدتِٗ ٚتٛقٝع المدايص١ ايٓٗا١ٝ٥ َع المدازع  

 .بعد اْتٗا٤ عٌُ إدسا٤ا ت اـسٚز ايٓٗا٥ٞ أٚ ْكٌ نؿايتِٗ 

  12َاد٠ 

يًُٛظـ ايرٟ ٜجبت َسض٘ بتكازٜس طب١ٝ َعتُد٠ اؿل في إداش٠ َسض١ٝ ع٢ً 

 :ايٓشٛ ايتايٞ 

 .بأدس ناٌَ عٔ ايجلاثين َٜٛا الأٚلى  

 .بجلاث١ أزباع الأدس عٔ ايطتين َٜٛا ايتاي١ٝ  

 .،بدٕٚ  أدس يًجلاثين َٜٛا ايتي تًٞ ذيو 

  13َاد٠ 

   ايٓشٛ ايتايٞ ع٢ًالمدازعٜٛقـ ضسٜإ زاتب المٛظـ ايرٟ تٓتٗٞ خدَات٘ في 

 َٔ ايّٝٛ ايتايٞ يتازٜذ اْتٗا٤ ايعكد اعتبازا: اْتٗا٤ عكد ايعٌُ المحدد المد٠ 

. أٚ الاْكطاع عٔ ايعٌُ أُٜٗا أقسب

 َٔ ايّٝٛ ايتايٞ لاْتٗا٤ ؾتر٠ الإْراز اعتبازا: اْتٗا٤ ايعكد بطبب الاضتكاي١ 

. أٚ الاْكطاع عٔ ايعٌُ أُٜٗا أقسب

(  80 ) ايعكد بطبب الاْكطاع عٔ ايعٌُ طبكاً لأسهاّ الماد٠ (ؾطذ  )اْتٗا٤  

 . َٔ تازٜذ الاْكطاعاعتبازا: َٔ ْعاّ ايعٌُ

 َٔ اعتبازا: اْتٗا٤ ايعكد بطبب ايؿصٌ ايتأدٜبي ْتٝذ١ ازتهاب كايؿ١  

 .ايّٝٛ ايتايٞ يتازٜذ صدٚز قساز ايؿصٌ

 َٔ ايّٝٛ ايتايٞ يتازٜذ صدٚز قساز الإٜكاف عٔ اعتبازا: الإٜكاف عٔ ايعٌُ 

 .ايعٌُ

 َٔ ايّٝٛ الأٍٚ َٔ بدا١ٜ ايػٗس ايتايٞ اعتبازا: اْتٗا٤ ايعكد بطبب ايٛؾا٠  

 .يتازٜذ ايٛؾا٠

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 . ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يع١ًُٝ َٓح ايكسٚض ٚايطًـ يًُٛظؿين 1

 .َساعا٠ استٝادات المٛظؿين ٚظسٚؾِٗ الماد١ٜ  2

  

ايكسٚض ايػدص١ٝ•

الأٖداف



 
 

 

 

 

في ساي١ )المدازع يٝطت ًَص١َ بمٓح المٛظـ أ١ٜ قسٚض ،  ٖٚرٙ ايكسٚض       1َاد٠ 

 .يٝطت سكا َهتطبا يًُٛظـ ( َٓشٗا

 .يجٛش يًُدازع ٚبمٛاؾك١ المدٜس ايعاّ َٓح قسٚض يًُٛظؿين 2َاد٠ 

 . لايجٛش يًُٛظـ إٔ يحصٌ ع٢ً أنجس َٔ قسض ٚاسد في ايط١ٓ الماي١ٝ 3َاد٠ 

في جمٝع الأسٛاٍ يجب إٔ ٜتِ اضتٝؿا٤ جمٝع ايكسٚض المُٓٛس١ في ض١ٓ َا  قبٌ  4َاد٠ 

 .اْتٗا٤ ايط١ٓ الماي١ٝ ْؿطٗا

 .اؿد الأع٢ً يطكـ ايكسٚض لأٟ َٛظـ ٖٛ عػس٠ آلاف زٜاٍ ضعٛدٟ 5َاد٠ 

  6َاد٠ 
َٔ َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ % 75يجب ألا ٜتذاٚش ايكسض المُٓٛح لأٟ َٛظـ َا ٜعادٍ 

 .اـد١َ 

 .تمٓح المدازع المٛظـ اؾدٜد ايكادّ ع٢ً نؿايتٗا قسضا قُٝت٘ أيؿا زٜاٍ   7َاد٠ 

 

ايكسٚض ٚايطًـ ايػدص١ٝ •

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يع١ًُٝ الملابظ ٚالهٓداّ  في المدازع 1

 .المحاؾع١ ع٢ً المعٗس ايعاّ يًُدازع 2

ايتأنٝد ع٢ً جمٝع المٓطٛبين بالاٖتُاّ بالمعٗس اـازدٞ ٚأْ٘ لا ٜكٌ أ١ُٖٝ  3

 .  عٔ المطُٕٛ

  

الملابظ ٚالهٓداّ•

الأٖداف



 
 

 

 
 

ايتصاَا بػسف  ٚعع١ُ الم١ٓٗ ايتي ٜؤدٜٗا ايعاًَين في المدازع ، ٚإيماْا بأ١ُٖٝ  1َاد٠ 

المعٗس اـازدٞ ، ؾٝتٛدب ع٢ً المٛظؿين الاٖتُاّ بالملابظ ٚالهٓداّ ٜٚهٕٛ ذيو 

 :بإسد٣ ايطسم ايتاي١ٝ 

 ايًباع ايٛطني يًًُُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ  

o  ثٛب 

o غتر٠ أٚ شماؽ 

o ٍعكا 

o  (دص١َ  )اؿرا٤.   

 ايبدي١ ايها١ًَ 

o قُٝص 

o ٍبٓطا 

o زبط١ عٓل 

o  (دص١َ  )اؿرا٤.   

 .الملابظ المٛسد٠ يبعض ايعاًَين  

 :تؤَٔ المدازع الملابظ المٛسد٠ يبعض ؾ٦ات ايعاًَين َجٌ  2َاد٠ 

 .عُاٍ ايبٛؾٝ٘ 

 .سساع الأَٔ  

 .ايطا٥كين  

 .المساضًين  

 :تؤَٔ المدازع الملابظ لهرٙ ايؿ٦ات ٜٚساع٢ في تصُُٝٗا  3َاد٠ 

 .إٔ ؼٌُ اضِ ٚغعاز المدازع  

 .إٔ تلا٥ِ ايطكظ ايطا٥د في المٓطك١  

 .إٔ تطتٛسٞ أيٛاْٗا َٔ أيٛإ غعاز المدازع  

 .إٔ تساعٞ عٓصس ايطلا١َ  

 

الملابظ ٚالهٓداّ•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يعًُٝات اْتٗا٤ اـد١َ  في المدازع 1

 .تٛضٝح سالات إْٗا٤ اـدَات بالمدازع  2

 .بٝإ ايطسٜك١ ايٓعا١َٝ عٓد ايسغب١ في إْٗا٤ اـد١َ 3

 . المحاؾع١ ع٢ً سكٛم المدازع ٚسكٛم المٛظـ عٓد ايسغب١ في إْٗا٤ اـد١َ 4

  

اْتٗا٤ اـد١َ•

الأٖداف



 
 

 

 

 

 :ت٢ٗٓ خدَات المٛظـ في المدازع بطبب  1َاد٠ 

 .عدّ ادتٝاش ؾتر٠ ايتذسب١ بٓذاح  

 .تكدِٜ بٝاْات أٚ َطتٓدات غير صشٝش١ عٓد ايتٛظٝـ  

 .اْتٗا٤ ايعكد قدد المد٠ 

 .إدسا٤ دصا٥ٞ 

 بًٛؽ ضٔ ايتكاعد ٖٚٛ  

o ٍضتٕٛ ض١ٓ يًعُا. 

o خمط١ ٚخمطٕٛ ض١ٓ يًعاَلات. 

 .اتؿام المٛظـ ٚالمدازع أثٓا٤ ضسٜإ ايعكد ع٢ً اْٗا٥٘ 

 .انخؿاض َطت٣ٛ الأدا٤ 

 .ظسٚف ايعٌُ المطتذد٠ نإعاد٠ الهٝه١ً 

 . ايٛؾا٠ أٚ عذص المٛظـ نًٝا عٔ تأد١ٜ عًُ٘ 

 .الاضتكاي١ 

إيػا٤ زخص١ ايعٌُ أٚ الإقا١َ يًُٛظـ غير ايطعٛدٟ أٚ عدّ ػدٜدٖا  

 .أٚ إبعادٙ َٔ ايبلاد َٔ قبٌ اؾٗات اؿه١َٝٛ المدتص١

ٜتِ استطاب سكٛم ايعاٌَ ايرٟ ت٢ٗٓ خدَت٘ لأٟ ضبب َٔ الأضباب ايٛازد٠ في  2َاد٠ 

 . ٚتصسف ي٘ ٚؾل الأسهاّ المتعًك١ بريو في ْعاّ ايعٌُ ٚايعُا1ٍالماد٠ 

تٓٗٞ المدازع خد١َ ايعاٌَ دٕٚ َهاؾأ٠ أٚ ضبل إعلإ أٚ تعٜٛض في ساي١ ازتهاب  3َاد٠ 

َٔ ْعاّ ايعٌُ  (80)ايعاٌَ لأٟ كايؿ١ َٔ المدايؿات المٓصٛص عٓٗا في الماد٠ 

 .ٚايعُاٍ أٚ أٟ َاد٠ أخس٣ َكاب١ً لها في ْعاّ ايعٌُ ايطازٟ ٚقت سدٚخ المدايؿ١

يحل يًُٛظـ إٔ ٜترى ايعٌُ دٕٚ إغعاز َع استؿاظ٘ بهاٌَ سكٛق٘ ايٓعا١َٝ في  4َاد٠ 

 َٔ 81ساٍ ازتهاب المدازع لأٟ كايؿ١ َٔ المدايؿات المٓصٛص عًٝٗا في الماد٠ 

 .ْعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ

في ساي١ عدّ زغب١ المدازع أٚ المٛظـ ػدٜد عكد ايعٌُ أٚ الاضتُساز في  ايعٌُ  5َاد٠ 

 .ٜعط٢ ايطسف الآخس ؾتر٠ إْراز لاتكٌ عٔ غٗس ٚاسد 

  6َاد٠ 
في ساٍ عدّ َساعا٠ ؾتر٠ الإْراز في خطاب الاضتكاي١ َٔ المٛظـ ٜتِ خصِ زاتب  

 .غٗس الإْراز َٔ اضتشكاقات المٛظـ

في ساي١ عدّ َساعا٠ ؾتر٠ الإْراز في اْٗا٤ المدازع ـدَات المٛظـ ٜتِ دؾع ق١ُٝ زاتب   7َاد٠ 

اْتٗا٤ اـد١َ•

ايطٝاضات



 
 

 

 .غٗس الإْراز ضُٔ َطتشكات المٛظـ

  8َاد٠ 

 :في ساي١ الاضتكاي١ يجب ع٢ً المٛظـ تكدِٜ اضتكايت٘  ٚؾل ايطٛابط ايتاي١ٝ 

 .إٔ تهٕٛ خط١ٝ 

 .إٔ يحدد بٗا تازٜذ ضسٜاْٗا 

 . إٔ لاتهٕٛ َػسٚط١ 

 .إٔ تهٕٛ في َكس ايعٌُ 

  9َاد٠ 
يجب ع٢ً المٛظـ خلاٍ ؾتر٠ غٗس الإْراز إٔ ًٜتصّ بأدا٤ َٗاَ٘ ٚٚادبات٘ ع٢ً 

 .أنٌُ ٚد٘ بايطسٜك١ المج٢ً

 10َاد٠ 
تسى  يجٛش يًُدازع ٚبكساز َٔ المدٜس ايعاّ  دؾع غٗس الإْراز ٚايطًب َٔ المٛظـ 

 .   ايعٌُ ؾٛزا إذا تطًبت َصًش١ ايعٌُ ذيو 

 11َاد٠ 

 : عٓد اْٗا٤ اـدَات يجب ع٢ً إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ َساعا٠ َاًٜٞ

 .إٔ ٜهٕٛ اْٗا٤ اـدَات بمٛدب خطاب زسمٞ خطٞ  

 .إٔ ٜطًِ اـطاب يًُٛظـ ٜٚٛقع عًٝ٘ بما ٜؿٝد الاضتلاّ ٚتأزيخ٘ 

في ساي١ اَتٓاع المٛظـ عٔ اضتلاّ الإخطاز أٚ زؾط٘ ايتٛقٝع أٚ غٝاب٘  

عٔ ايعٌُ ٜتِ إزضاٍ الإخطاز غطاب َطذٌ ع٢ً عٓٛاْ٘ ايجابت بمًـ 

 .خدَت٘

 .يجٛش إثبات ايتبًٝؼ عٔ طسٜل غٗٛد أٚ أٟ ٚض١ًٝ أخس٣ َكبٛي١  

 12َاد٠ 

" ٚبٓا٤ ع٢ً طًب٘ " يجب ع٢ً المدازع إٔ تعطٞ المٛظـ ايرٟ تٓتٗٞ خدَت٘ 

 :غٗاد٠ خد١َ دٕٚ َكابٌ ؼتٟٛ ع٢ً 

 .تازٜذ الايتشام بايعٌُ 

 .تازٜذ اْتٗا٤ اـد١َ في المدازع  

 .الم١ٓٗ ايتي نإ ٜؤدٜٗا  

 .آخس أدس تكاضاٙ 

 .دزد١ تكدٜس الأدا٤ ايٛظٝؿٞ 

 
يجب ع٢ً المدازع إٔ تعٝد إلى المٛظـ ساٍ اْتٗا٤ خدَات٘ يدٜٗا جمٝع الأصٍٛ 

  .ٚايٛثا٥ل َٚطٛغات ايتعٝين ايتي ؽص٘

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ لأٚقات ايعٌُ ايسع ١َٝ في المدازع  1

 .ايتأنٝد ع٢ً أ١ُٖٝ الايتصاّ بأٚقات ايدٚاّ ؾُٝع المٛظؿين 2

 .تٛسٝد أٚقات ايدٚاّ بين كتًـ الإدازات في المدازع طٛاٍ ايعاّ 3

  

أٚقات ٚضاعات ايعٌُ ايسسم١ٝ•

الأٖداف



 
 

 

 
 

  .أٜاّ ايعٌُ في المدازع ضت١ أٜاّ في الأضبٛع 1َاد٠ 

ٜهٕٛ ّٜٛ اؾُع١ زاس١ أضبٛع١ٝ بهاٌَ الأدس ٚيًُدازع إٔ تطتبدٍ بٗرا ايّٝٛ  2َاد٠ 

 .َٜٛاً آخس يبعض عُالها َع تمهِٝٓٗ َٔ أدا٤ ٚادباتِٗ ايد١ٜٝٓ

ضاعات ايعٌُ ايؿع١ًٝ ع٢ً َداز ايط١ٓ ثماْٞ ضاعات في ايّٝٛ ؽؿض إلى ضت  3َاد٠ 

 .ضاعات خلاٍ غٗس زَطإ

تهٕٛ َط٦ٛي١ٝ َساقب١ ايدٚاّ ٚالايتصاّ بطاعات ايعٌُ المكسز٠ ع٢ً عاتل َدٜس  4َاد٠ 

 .الإداز٠ ايتي ٜتبعٗا المٛظـ 

 .دازعيجب ع٢ً المٛظـ إٔ ٜجبت سطٛزٙ ٚاْصساؾ٘ سطب ايٓعاّ المتبع بالم 5َاد٠ 

  6َاد٠ 

 :تهٕٛ بدا١ٜ ايدٚاّ ْٚٗاٜت٘ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ 

 المدازع: أٚلا 

ؼدد بدا١ٜ ْٚٗا١ٜ ايدٚاّ بٓا٤ ع٢ً ايتعًُٝات المٓع١ُ يريو َٔ قبٌ ٚشاز٠ 

ايترب١ٝ ٚايتعًِٝ ، ٚبٓا٤ ع٢ً طبٝع١ ٚساد١ ايعٌُ في المدازع ،ٚتكع َط٦ٛي١ٝ 

 . ذيو ع٢ً َدٜس المدزض١

 بك١ٝ الإدازات:ثاْٝا 

 .ٜبدأ ايدٚاّ في تماّ ايطاع١ ايطابع١   صباسا 

 .ٜٓتٗٞ ايدٚاّ في تماّ ايطاع١ ايجا١ْٝ  ظٗسا 

  7َاد٠ 

 :ٜهٕٛ ايدٚاّ خلاٍ الإداش٠ ايصٝؿ١ٝ ؾُٝع المدازع ٚالإدازات ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ 

 .ٜبدأ ايدٚاّ في تماّ ايطاع١ ايتاضع١ صباسا 

 .ٜٓتٗٞ ايدٚاّ في تماّ ايطاع١ ايٛاسد٠ ٚايٓصـ 

  8َاد٠ 

لا يجٛش يًُٛظـ َػادز٠ َكس ايعٌُ خلاٍ ضاعات ايعٌُ ايسسم١ٝ إلا بإذٕ 

نتابٞ َٔ المدٜس  المباغس، َع ضسٚز٠ إثبات ٚقت المػادز٠ ٚٚقت ايعٛد٠ َٔ خلاٍ 

.بسْاَر اؿطٛز ٚالاْصساف الايهترْٚٞ . 

  9َاد٠ 

تهٕٛ ضاعات ايعٌُ ايؿع١ًٝ يعُاٍ اؿساض١ ٚايٓعاؾ١ اثني عػس٠ ضاع١ في ايّٝٛ 

ايٛاسد ع٢ً َداز ايط١ٓ عدا غٗس زَطإ ؾتهٕٛ تطع ضاعات ع٢ً إٔ يمهٔ 

 .ايعاًَين َٔ أدا٤ ايصلا٠ في أٚقاتٗا

 

ٜهٕٛ دخٍٛ ٚاْصساف المٛظؿين إلى أَانٔ ايعٌُ َٔ الأَانٔ المدصص١   10َاد٠ 

أٚقات ٚضاعات ايعٌُ ايسسم١ٝ•

ايطٝاضات



 
 

 

 .يريو

  11َاد٠ 
تكع َط٦ٛي١ٝ إبلاؽ إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ عٔ أٟ خًٌ أٚ تكصير َٔ قبٌ المٛظـ 

 .ع٢ً عاتل َدٜس الإداز٠ ايتي ٜتبعٗا المٛظـ

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 . ٚضع ايطٛابط المٓع١ُ يع١ًُٝ تٛقٝع ايعكٛد َع المٛظؿين في المدازع 1

 .تٛثٝل سكٛم ٚٚادبات المدازع ٚالمٛظـ بطسٜك١ َك١ٓٓ 2

 .إيجاد َسدع١ٝ َٛثك١ بين المدازع ٚالمٛظـ عٓد الاختلاف  3

  

عكٛد ايعٌُ ٚالمباغس٠•

الأٖداف



 
 

 

 

 

ٜتِ تٛقٝع ايعكٛد َع المٛظؿين َٔ قبٌ َدٜس إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ أٚ َٔ تؿٛض٘  1َاد٠ 

 .المدزض١

ٜتِ تٛظٝـ المٛظؿين بالمدازع بمٛدب عكٛد عٌُ ؼسز َٔ ْطدتين أصًٝتين،  2َاد٠ 

 .تٛقع َٔ ايطسؾين ٚيحتؿغ نٌ طسف بٓطد١ 

 .يجب إٔ ٜٓص عكد ايعٌُ صساس١ ع٢ً ؾتر٠ ايتذسب١ 3َاد٠ 

 .ٜهٕٛ ايٓص المهتٛب بايًػ١ ايعسب١ٝ يعكد ايعٌُ ٖٛ المعتُد دٕٚ غيرٙ 4َاد٠ 

 .ٜعتبر عكد ايعٌُ ْاؾرا َٔ تازٜذ المباغس٠ ايؿعًٞ يًُٛظـ 5َاد٠ 

  6َاد٠ 

تهٕٛ ايعكٛد قدد٠ بط١ٓ ٚاسد٠ ػدد تًكا٥ٝا يط١ٓ ثا١ْٝ بسغب١ ايطسؾين، ٚفي 

ساي١ اضتُساز ايطسؾإ بتٓؿٝر ايعكد بعد ايط١ٓ ايجا١ْٝ أصبح ايعكد غير قدد 

 .المد٠

  7َاد٠ 
ٜتِ تٛقٝع ايعكٛد ايداخ١ًٝ في َكس المدازع ، أَا ايعكٛد اـازد١ٝ ؾٝتِ تٛقٝعٗا 

 .خازز َكس المدازع

  8َاد٠ 
يجٛش يًُدازع إيػا٤ ايعكد َع المٛظـ المتعاقد َع٘ داخًٝا ايرٟ لا ٜباغس عًُ٘ 

 .خلاٍ َٜٛين َٔ ايتازٜذ المحدد يًُباغس٠ 

  9َاد٠ 
يجٛش يًُدازع إيػا٤ ايعكد َع المٛظـ المتعاقد َع٘ خازدٝا ايرٟ لا ٜباغس عًُ٘ 

 .خلاٍ ثلاثين َٜٛا َٔ تازٜذ إزضاٍ تأغير٠ ايعٌُ ي٘

  10َاد٠ 

لا يجٛش يًُدازع تهًٝـ المٛظـ بعٌُ يختًـ اختلاؾا  دٖٛسٜا عٔ ايعٌُ المتؿل 

عًٝ٘ في عكد ايعٌُ بدٕٚ َٛاؾكت٘ ايهتاب١ٝ إلا في ساي١ ايطسٚز٠ َٚا تكتطٝ٘ 

 .َصًش١ ايعٌُ ع٢ً إٔ لا ٜتذاٚش ذيو ثلاثٕٛ َٜٛا في ايط١ٓ

  11َاد٠ 
ٜتِ ايتعاقد َع جمٝع ايعاًَين بالمدازع ع٢ً أضاع الأدس ايػٗسٟ َا لم ٜتؿل 

 .صساس١ ع٢ً خلاف ذيو ٚؾكاً يطبٝع١ أٟ ١َٓٗ

 

عكٛد ايعٌُ ٚالمباغس٠•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يؿتر٠ ايتذسب١  1

 .ايتأند َٔ صلاس١ٝ المٛظـ َٚٓاضبت٘ يًعٌُ قبٌ تجبٝت٘ 2

 .بٓا٤ خًؿ١ٝ ع١ًُٝ عٔ قدزات المٛظـ ٚإَهاْات٘ 3

  

ؾتر٠ ايتذسب١•

الأٖداف



 
 

 

 
 

 .يجب إٔ ٜٓص ع٢ً ؾتر٠ ايتذسب١ في عكد ايعٌُ 1َاد٠ 

يخطع جمٝع المٛظؿين ايرٜٔ ٜتِ ايتعاقد َعِٗ يًعٌُ ؼت ايتذسب١ لمد٠ تطعٕٛ  2َاد٠ 

 .َٜٛا

 .تبدأ ؾتر٠ ايتذسب١ َٔ تازٜذ المباغس٠ ايؿعًٞ يًُٛظـ 3َاد٠ 

 .لا تدخٌ في سطاب ؾتر٠ ايتذسب١ إداش٠ عٝدٟ الأضش٢ ٚايؿطس ٚالإداش٠ المسض١ٝ 4َاد٠ 

 .لا يحل يًُٛظـ اؿصٍٛ ع٢ً إداش٠ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١  5َاد٠ 

  6َاد٠ 

لا يجٛش ٚضع ايعاٌَ ؼت ايتذسب١ أنجس َٔ َس٠ ٚاسد٠ ، ٚيجٛش باتؿام ايطسؾين 

إخطاع ايعاٌَ يؿتر٠ ػسب١ ثا١ْٝ َدتٗا تطعٕٛ َٜٛا بػسط إٔ تهٕٛ في ١َٓٗ 

 .أخس٣ أٚ عٌُ آخس

  7َاد٠ 
يجٛش لأسد ايطسؾين إْٗا٤ ايعكد خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١ في أٟ ٚقت دٕٚ َهاؾأ٠ أٚ 

 .تعٜٛض أٚ إْراز لأٟ َٔ ايطسؾين 

 .تعتبر ؾتر٠ ايتذسب١ َٔ ضُٔ خد١َ المٛظـ في ساي١ تجبٝت٘ في ايٛظٝؿ١  8َاد٠ 

  9َاد٠ 

 :ٜتِ تكِٝٝ المٛظـ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١ في ايؿترات ايتاي١ٝ 

 .بعد غٗس َٔ تازٜذ المباغس٠ ايؿعًٞ 

 .بعد غٗسٜٔ َٔ تازٜذ المباغس٠ ايؿعًٞ 

 .قبٌ ْٗا١ٜ ؾتر٠ ايتذسب١ بأضبٛع 

َاد٠ 

10  

 :ٜتِ تكِٝٝ المٛظـ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١ َٔ قبٌ 

 المٛظـ المعًِ: أٚلا 

 . َٔ قبٌ َدٜس المدزض١ إدازٜاٜتِ تكُٝٝ٘ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١  

 َٔ قبٌ المػسف ايتربٟٛ المدتص في ؾٓٝاٜتِ تكُٝٝ٘ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١  

 .َهتب ايتطٜٛس ايتربٟٛ 

 المٛظـ غير المعًِ : ثاْٝا 

 .ٜتِ تكُٝٝ٘ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١ َٔ قبٌ َدٜس الإداز٠ ايتي ٜتبعٗا المٛظـ  

 

ؾتر٠ ايتذسب١•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ لايتصاَات المدازع ػاٙ المٛظؿين 1

 .ايتأنٝد ع٢ً أ١ُٖٝ َٚها١ْ المٛظؿين يد٣ المدازع 2

 .بٝإ ٚادبات المدازع ػاٙ المٓطٛبين 3

 . بٝإ ايتصاّ المدازع بأْع١ُ ٚقٛاْين ايعٌُ المعٍُٛ بٗا في المًُه١  4

  

ٚادبات المدازع ػاٙ المٛظؿين•

الأٖداف



 
 

 

 

 

تًتصّ المدازع بمعا١ًَ جمٝع َٛظؿٝٗا َعا١ًَ نسيم١ ٚباستراّ لا٥ل ، نُا  1َاد٠ 

 .أٚص٢ بريو ايػازع اؿهِٝ 

 .تًتصّ المدازع بالاَتٓاع عٔ نٌ قٍٛ أٚ ؾعٌ يمظ نسا١َ المٛظؿين أٚ دِٜٓٗ  2َاد٠ 

تًتصّ المدازع بإعطا٤ المٛظؿين ايٛقت ايلاشّ لمُازض١ سكٛقِٗ المٓصٛص عًٝٗا في  3َاد٠ 

 .ْعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ ، دٕٚ تٓصٌٜ َٔ الأدٛز يكا٤ ٖرا ايٛقت 

تًتصّ المدازع بدؾع أدٛز  َٚطتشكات المٛظؿين المتؿل عًٝٗا في عكد ايعٌُ ٚ  4َاد٠ 

 .سطب ايٓعاّ المعٍُٛ ب٘ 

 .لا يجٛش يًُدازع استذاش أدس المٛظـ أٚ دص٤ َٓ٘ دٕٚ ضٓد قطا٥ٞ  5َاد٠ 

  6َاد٠ 

تًتصّ المدازع بتٛؾير المصاٜا ايع١ٝٓٝ ايتي ٜهؿًٗا لهِ ْعاّ المدازع ايداخًٞ  

ْٚعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ نبدٍ ايطهٔ ٚايتأَين ايطبي ٚايتأَٝٓات الادتُاع١ٝ 

.َٚهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ  . . 

 .غٗاد٠ خد١َ دٕٚ َكابٌتًتصّ المدازع بإعطا٤ المٛظـ عٓد اْتٗا٤ عًُ٘   7َاد٠ 

 .تًتصّ المدازع بإعاد٠ جمٝع ايٛثا٥ل ٚايػٗادات يًُٛظـ ايرٟ اْتٗت خدَت٘ بٗا  8َاد٠ 

  9َاد٠ 
تًتصّ المدازع باضتدساز زخص١ ايعٌُ ٚزخص١ الإقا١َ لمٛظؿٝٗا َٔ غير 

 .ايطعٛدٜين ٚػدٜدٖا في ٚقتٗا المحدد

  10َاد٠ 
تًتصّ المدازع بتٛؾير ايٛضا٥ٌ ايلاش١َ يًُشاؾع١ ع٢ً ضلا١َ المٛظؿين في 

 .أَانٔ عًُِٗ ٚتٛؾير الإضعاؾات الأٚي١ٝ 

 

ٚادبات المدازع ػاٙ المٛظؿين•

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ لايتصاَات المٛظؿين ػاٙ المدازع 1

 .ايتأنٝد ع٢ً أ١ُٖٝ ايتصاّ المٛظؿين بكٛاْين ٚأْع١ُ ايعٌُ في المًُه١ 2

 .بٝإ ٚادبات ٚايتصاَات المٛظؿين ػاٙ المدازع 3

  

ٚادبات المٛظؿين ػاٙ المدازع•

الأٖداف



 
 

 

 

 

إٔ ٜؤدٟ ايعٌُ المٓٛط ب٘ بٓؿط٘ ٚبدق١ ٚأَا١ْ ٚإيجاب١ٝ ٚإٔ ع٢ً المٛظـ  يجب  1َاد٠ 

تٓؿٝر ايتعًُٝات ايتي  ٚإٔ ٜساعٞ ،يخصص ٚقت ايعٌُ لأدا٤ ٚادبات ايٛظٝؿ١

 َا لم ٜهٔ ؾٝٗا َا يخايـ ايعكد أٚ ايٓعاّ أٚ المدازع  أٚ زؤضا٥٘ في ايعٌُتصدزٖا 

. الآداب ايعا١َ أٚ ٜعسض٘ يًدطس 

لا يجٛش يًعاٌَ ايتػٝب عٔ ايعٌُ أٚ َػادز٠ َكس عًُ٘ في أثٓا٤ ضاعات ايعٌُ أٚ  2َاد٠ 

 .الاْصساف قبٌ المٛاعٝد المكسز٠ إلا يعرز َكبٍٛ ٚبإذٕ نتابٞ َٔ ايس٥ٝظ المدتص 

 َهاؾأ٠ المدازع  أٟ غدص ٜتعاٌَ َع  أٚيٝا٤ الأَٛز أٚ  إٔ ٜكبٌ َٔيًُٛظـلا يجٛش  3َاد٠ 

  .بأٟ غهٌ َٔ الأغهاٍ انسا١َٝأٚ ٖد١ٜ أٚ 

عدّ  ٚ  ٚممتًهاتٗا ٚأدٚاتٗا ٚأٚزاقٗاالمدازع ع٢ً المٛظـ  إٔ يحاؾغ ع٢ً أَٛاٍ  4َاد٠ 

اضتعُالها في غير َا خصصت ي٘ ، ٚعًٝ٘ سؿغ ايدؾاتس ٚالمطتٓدات ٚالأٚزام ٚالأدٚات 

في داخٌ الأَانٔ المدصص١ يريو قبٌ الاْصساف ٚعدّ ْكٌ َطتٓدات أٚ ضذلات أٚ 

 . ـازدٗا دٕٚ إذٕ ايس٥ٝظ المدتص بالمدزض١أٚزام خاص١ 

إٔ يحاؾغ ع٢ً َعٗسٙ ٚنساَت٘  الايتصاّ عطٔ ايطًٛى ٚالاخلام ٚع٢ً المٛظـ  5َاد٠ 

 ٚخازدٗا ٚايعٌُ ع٢ً ضٝاد٠ زٚح ايتعإٚ بٝٓ٘ ٚبين المدازعٚضًٛن٘ ٚسمعت٘ داخٌ 

 .زؤضا٥َ٘ع  ٚايتعإٚشَلا٥٘ 

 . ٚػٝيرٖا لمٓاؾع غدص١ٝلايجٛش يًُٛظـ إضا٠٤ اضتدداّ ضًطت٘ ايٛظٝؿ١ٝ  6َاد٠ 

  7َاد٠ 

 ٚلا يجٛش ي٘ ممازض١ أٟ عٌُ آخس بالمدازعع٢ً المٛظـ  إٔ ٜتؿسؽ تؿسغاً تاَاً يًعٌُ 

إلا بإذٕ خاص َٔ المدٜس ايعاّ أٚ خازز ْطام عًُ٘ ضٛا٤ نإ ذيو بأدس أٚ بدٕٚ أدس

َٔ ٜؿٛض٘ ٚفي سدٚد الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح شإٔ لا ًٜصّ ْؿط٘ بأعُاٍ قد ثؤثس ضًبا ع٢ً 

 .أدا٥٘ بالمدازع

  8َاد٠ 

أٜاً نإ ْٛعٗا َاد١ٜ أٚ  )ع٢ً المٛظـ الإيتصاّ بعدّ إدخاٍ  أٟ َاد٠ قس١َ غسعاً 

. إعلا١َٝ إلى أَانٔ ايعٌُ ، َٚٔ ٚددت يدٜ٘ أٚ تعاطاٖا تطبل  (أٚ خلاف ذيو .

 .عك٘ بالإضاؾ١ إلى ايعكٛبات ايػسع١ٝ ايعكٛبات الإداز١ٜ ايسادع١

 . َٚعداتٗا في الأغساض اـاص١ المدازع أدٚات اضتعُاٍع٢ً المٛظـ  عدّ    9َاد٠ 

َاد٠ 

10  

 بأٟ تػٝيرات تطسأ في بٝاْات٘ ايػدص١ٝ خلاٍ المٛازد ايبػس١ٜ  إداز٠ إبلاؽالمٛظـ ع٢ً 

 : أضبٛع َٔ تازٜذ سدٚخ ايتػٝير ٚبصؿ١ خاص١ بايٓطب١ لما ًٜٞ 

ٚادبات المٛظؿين ػاٙ المدازع•

ايطٝاضات



 
 

 

. تػٝير قٌ الإقا١َ  

. تػٝير زقِ الهاتـ  

. تػٝير اؿاي١ الادتُاع١ٝ َجلا ايصٚاز أٚ ايطلام  ٚخلاؾ٘  

 .ايتػٝير في سطابات ايبٓو 

َاد٠ 

11  

 ايتكٝد بالإزغادات ايصش١ٝ ٚتعًُٝات الأَٔ ٚايطلا١َ الم١ٝٓٗ ايتي تطعٗا المٛظـع٢ً 

 .المدازع

َاد٠ 

12  

يحعس ع٢ً المٛظـ إٔ ٜؿػٞ الأَٛز ايتي ٜطًع عًٝٗا عهِ ٚظٝؿت٘ إذا ناْت ضس١ٜ 

بطبٝعتٗا أٚ بمٛدب تعًُٝات تكطٞ بريو ٚتعتبر جمٝع المعًَٛات المتعًك١ 

بتعاَلات المدازع ايتذاز١ٜ ٚعلاقات المدازع، ٚالمدازع بايطلاب ًَٚؿات ايعاًَين 

ٚقاضس الادتُاعات ٚطسم ٚأضايٝب ايتدزٜظ ٚايترب١ٝ المتبع١ في المدازع ضٛا٤ 

ناْت َهتٛب١ أٚ ع٢ً اؿاضب الآيٞ أٚ أٟ طسٜك١ أخس٣ َعًَٛات ضس١ٜ لا يحل لأٟ 

َٔ ايعاًَين إؾػا٥ٗا لأٟ د١ٗ أخس٣ إلا بعد اؿصٍٛ ع٢ً المٛاؾك١ المهتٛب١ َٔ المدٜس 

 .ايعاّ

َاد٠ 

13  

لا يجٛش يًُٛظـ إٔ ٜٓاؾظ أعُاٍ المدازع ٚإٔ ٜػترى في تأضٝظ َٓػآت تمازع ْؿظ 

 .ايٓػاط ايرٟ تصاٚي٘ المدازع أٚ إٔ ٜهٕٛ ي٘ ْػاط َٔ أٟ ْٛع في َجٌ ٖرٙ الأعُاٍ

َاد٠ 

14  

لا يجٛش يًُٛظـ إٔ ٜػترى في تٓعِٝ أٟ ادتُاعات داخٌ َهإ ايعٌُ دٕٚ اذٕ َٔ 

 .المدٜس ايعاّ أٚ َٔ ٜؿٛض٘

َاد٠ 

15  

لا يجٛش يًُٛظـ إٔ ٜديٞ بأٟ تصسٜح أٚ بٝإ عٔ أعُاٍ ٚظٝؿت٘ عٔ  طسٜل ٚضا٥ٌ 

 .الاعلاّ أٚ غيرٖا إلا إذا نإ َصسساً ي٘ بريو نتاب١ َٔ المدٜس ايعاّ

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المك١ٓٓ يعًُٝات استطاب َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ  في المدازع 1

 .تٛضٝح اؿالات ايتي ٜطتشل ؾٝٗا المٛظـ َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ  2

 .تٛضٝح اؿالات ايتي لا ٜطتشل ؾٝٗا المٛظـ َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ  3

 . الايتصاّ بأْع١ُ ٚقٛاْين ايعٌُ في المًُه١ 4

 .استطاب َطتشكات المٛظؿين بطسٜك١ ْعا١َٝ ٚعادي١  5

  

َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ•

الأٖداف



 
 

 

 

 

إٕ َٔ ضٝاض١ المدازع دؾع َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ يًُٛظؿين ايرٜٔ تٓتٗٞ  1َاد٠ 

 .خدَاتِٗ ٚؾكا يٓعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ

  ــــ: ٜتِ استطاب َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ ع٢ً أضاع َا ًٜٞ 2َاد٠ 

 .ايساتب الأضاضٞ يًُٛظـ 

 .َعدٍ بدٍ ايطهٔ ايػٗسٟ  

 .ايبدلات ايٓعا١َٝ الأخس٣ 

ٜطتشل المٛظـ ناٌَ المهاؾأ٠ عٔ َد٠ اـد١َ عٓد اْتٗا٤ خدَات٘ في اؿالات  3َاد٠ 

 ايتاي١ٝ

 .إذا تسى المٛظـ ايعٌُ ْتٝذ١ يك٠ٛ قاٖس٠ خازد١ عٔ إزادت٘ 

إذا اضتكايت المٛظؿ١ خلاٍ ضت١ أغٗس َٔ تازٜذ شٚادٗا ، أٚ ثلاث١ أغٗس  

 .َٔ تازٜذ ٚضعٗا

 ــــ: ٜتِ استطاب َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ في ساي١ 4َاد٠ 

 .ايعكٛد قدد٠ المد٠ 

إذا اضتػٓت المدازع عٔ المٛظـ في ايعكٛد غير قدد٠ المد٠ ٚايتصَت  

 .بؿتر٠ الإْراز

 :ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ

 أدس ْصـ غٗس عٔ نٌ ض١ٓ َٔ ايطٓٛات اـُظ الأٚلى. 

 أدس غٗس عٔ نٌ ض١ٓ َٔ ايطٓٛات ايتاي١ٝ يًط١ٓ اـاَط١. 

 .ٜطتشل المٛظـ َهاؾأ٠ عٔ نطٛز ايط١ٓ بٓطب١ َا قطاٙ َٓٗا في ايعٌُ 

 ــــ: ٜتِ استطاب َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ في ساي١ 5َاد٠ 

 .إذا اضتكاٍ المٛظـ في ايعكٛد غير قدد٠ المد٠ ٚايتصّ  بؿتر٠ الإْراز

 :ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ

  ثًح المهاؾأ٠  بعد خد١َ لا تكٌ عٔ ضٓتين َتتايٝتين ٚلا تصٜد ع٢ً

 .خمظ ضٓٛات

  ثًجٞ َهاؾأ٠ اـد١َ إذا شادت َد٠ خدَت٘ ع٢ً خمظ ضٓٛات َتتاي١ٝ

 .ٚلم تبًؼ عػس ضٓٛات

َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ•

ايطٝاضات



 
 

 

 ناٌَ المهاؾأ٠ إذا بًػت َد٠ خدَت٘ عػس ضٓٛات ؾأنجس. 

 .ٜتدر الأدس الأخير أضاضا ؿطاب المهاؾأ٠  6َاد٠ 

  7َاد٠ 

لا ٜطتشل المٛظـ ايتي تٓتٗٞ خدَات٘ بالمدازع َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ في اؿالات 

 ـــ: ايتاي١ٝ

 .إذا آْٗت خدَات٘ خلاٍ ؾتر٠ ايتذسب١  

 . َٔ ْعاّ ايعٌُ ٚايعُا80ٍاْتٗا٤ اـد١َ بمٛدب الماد٠  

 .اضتكاي١ المٛظـ قبٌ اْتٗا٤ ايعكد المحدد المد٠ 

  8َاد٠ 
يجب تصؿ١ٝ سكٛم المٛظـ خلاٍ أضبٛع ع٢ً الأنجس َٔ تازٜذ اْتٗا٤ ايعلاق١ 

 .ايتعاقد١ٜ

 



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط يع١ًُٝ تكِٝٝ المٛظؿين 1

 .ؼدٜد الاستٝادات ايتدزٜب١ٝ يًُٛظؿين ٚضد ايؿذٛات الأدا١ٝ٥ 2

ايتأنٝد يًُٛظؿين بإٔ ايتكِٝٝ ٜتِ بٓا٤ ع٢ً َعاٜير قدد٠  3

 .ٚٚاضش١

 .ؼكٝل ايعداي١ ٚالمطاٚا٠ في ايعلاٚات ٚايترقٝات 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

تكِٝٝ أدا٤ المٛظؿين•

الأٖداف



 
 

 

 

 

 .ٜتِ تكِٝٝ أدا٤ المٛظـ َٔ قبٌ ايس٥ٝظ المباغس أٚ َٔ ٜؿٛض٘ 1َاد٠ 

 .تتٛلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ عٌُ نماذز تكِٝٝ يًٛظا٥ـ الإداز١ٜ  2َاد٠ 

 .ٜتِ تكِٝٝ المعًُين اضتٓادا ع٢ً ًَـ الاش المعًِ 3َاد٠ 

ٜتِ تكِٝٝ أدا٤ جمٝع المٛظؿين الإدازٜين ٚالمعًُين َستين في ايعاّ ايدزاضٞ نُا  4َاد٠ 

 ًٜٞ: 

في ْٗا١ٜ ايؿصٌ ايدزاضٞ الأٍٚ ٚذيو بٗدف ؼدٜد ايؿذٛات الأدا١ٝ٥  

 .َٚعاؾتٗا 

في ْٗا١ٜ ايؿصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ ٚذيو بٗدف صسف اؿٛاؾص الماد١ٜ  

 .ٚايعلاٚات ايط١ٜٛٓ

ٜتِ إزضاٍ تكازٜس تكِٝٝ الأدا٤ إلى إداز٠ المٛازد ايبػس١ٜ لاعتُادٖا ٚعٌُ  5َاد٠ 

 .ايتػٝيرات ايلاش١َ في الأدٛز ٚالمطتشكات

  6َاد٠ 
يًُٛظـ اؿل في الاطلاع ع٢ً تكسٜس تكِٝٝ الأدا٤ اـاص ب٘ َٚٓاقػت٘ َع 

 .ز٥ٝط٘ المباغس

  7َاد٠ 
يًُٛظـ اؿل بايتعًِ إلى المدٜس ايعاّ بػإٔ تكسٜس تكِٝٝ الأدا٤ اـاص ب٘ 

 .خلاٍ خمط١ أٜاّ َٔ تازٜذ اطلاع٘ ع٢ً ايتكسٜس

  8َاد٠ 
قٝاع قدزات َٚٗازات ٚضًٛى المٛظـ بالإضاؾ١ إلى ٜتطُٔ تكِٝٝ أدا٤ المٛظـ 

 .َد٣ لاس٘ في إلاش المٗاّ المٛن١ً إيٝ٘ 

 

 

 

  

تكِٝٝ أدا٤ المٛظؿين•

ايطٝاضات



 
 

 

 

 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط يع١ًُٝ تكٓين صلاسٝات المدٜسٜٔ  1

 .ؼدٜد صلاسٝات َدٜسٟ الإدازات المدتًؿ١ بدق١ 2

 .ايتأنٝد ع٢ً غسع زٚح المط٦ٛي١ٝ يد٣ ايعاًَين في المدازع 3

  

ايصلاسٝات  •

الأٖداف

 

 



 
 

 

 

 

 ٜتِ ؼدٜد صلاسٝات المدٜس ايعاّ ٚ َدٜسٟ الإدازات ٚؾل ددٍٚ ايصلاسٝات  1َاد٠ 

 .المسؾل

ٜتُتع المػسف ايعاّ ظُٝع ايصلاسٝات المُٓٛس١ يًُدٜس ايعاّ َٚدٜسٟ الإدازات  2َاد٠ 

 .المدتًؿ١

يجٛش يًُدٜس ايعاّ تػٝير ٚإعاد٠ تٛشٜع ايصلاسٝات المُٓٛس١ لمدٜسٟ الإدزات سطب  3َاد٠ 

 .َا تكتطٝ٘ َصًش١ ايعٌُ

 

ايصلاسٝات  •

ايطٝاضات



 
 

 

  
 

 



 
 

 

 

 

 .ٚضع ايطٛابط المٓع١ُ يع١ًُٝ ايكبٍٛ ٚايتطذٌٝ في المدازع  1

ايتأنٝد ع٢ً تطبٝل أْع١ُ َٚعاٜير ٚاضش١ يكبٍٛ ايطلاب في  2

 .المدازع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ايكبٍٛ ٚايتطذٌٝ•

الأٖداف



 
 

 

 

 

 

 .تكع َط٦ٛي١ٝ قبٍٛ ايطلاب َٔ عدَ٘ ع٢ً عاتل َدٜس المدزض١ أٚ َٔ ٜؿٛض٘  1َاد٠ 

 .يجب ع٢ً جمٝع المدازع الايتصاّ بطٛابط ٚغسٚط ايكبٍٛ في المدازع 2َاد٠ 

 :ٜتِ قبٍٛ ايطلاب في المدازع ٚؾل ايطٛابط ٚايػسٚط ايتاي١ٝ  3َاد٠ 

 المسس١ً الابتدا١ٝ٥: أٚلا 

 .إٔ ٜهٕٛ ايطايب قد دزع َسس١ً زٜاض الأطؿاٍ 

 .خًٛ ايطايب َٔ الإعاقات اير١ٖٝٓ أٚ ايؿهس١ٜ ايعاٖس٠ 

 .سطٛز ايطايب َع ٚيٞ أَسٙ ٚقت ايتطذٌٝ 

 المسس١ً المتٛضط١: ثاْٝا 

 .ؾُا ؾٛم % 80إٔ ٜهٕٛ ايطايب ساصلا ع٢ً تكدٜس  

 .إٔ ٜهٕٛ سطٔ ايطير٠ ٚايطًٛى 

 :المسس١ً ايجا١ْٜٛ: ثايجا 

ؾُا ؾٛم في نٌ َٔ المٛاد ايع١ًُٝ  % 85إٔ ٜهٕٛ ايطايب ساصلا ع٢ً تكدٜس  

 .ٚ ايتكدٜس الإجمايٞ

 .إٔ ٜهٕٛ سطٔ ايطير٠ ٚايطًٛى 

في جمٝع الأسٛاٍ يجب ع٢ً َدٜس المدزض١ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ إدسا٤ َكاب١ً غدص١ٝ َع  4َاد٠ 

 .ايطلاب المتكدَين

يحل لإداز٠ المدزض١ عٌُ اختباز ؼسٜسٟ لمٔ تساٙ َٔ ايطلاب المتكدَين يًكبٍٛ في  5َاد٠ 

 .المدازع

  6َاد٠ 
لا يجٛش قبٍٛ أٟ طايب في المدزض١ ٚتمهٝٓ٘ َٔ ايدزاض١ إلا بعد اضتٝؿا٤ ناٌَ 

 .َتطًبات ايتطذٌٝ

  7َاد٠ 
تكع َط٦ٛي١ٝ اضتٝؿا٤ ناٌَ َتطًبات ايتطذٌٝ ٚايتأند َٓٗا ع٢ً عاتل َط٦ٍٛ 

 .غ٦ٕٛ ايطلاب ٚايتطذٌٝ في المدزض١

  8َاد٠ 
يحل لمدٜس المدزض١ عدّ قبٍٛ  ايطايب المطتٛفي يًػسٚط إذا نإ يدٜ٘ َبرزات خاص١ 

 .تمٓع ذيو

 

 

ايكبٍٛ ٚايتطذٌٝ•

ايطٝاضات



 
 

 

 


